alvaiezere

Sorte em viver agui.

NORMAS INTERNAS “CAMPO DE FERIAS DE ALVAIAZERE” — PROGRAMA DE OCUPACAQO

DE CRIANCAS E JOVENS EM PERIODO DE FERIAS ESCOLARES

Este documento define as normas e procedimentos para atuagdo de todas as pessoas
envolvidas nos “Campos de Férias de Alvaidzere”, promovido pelo Municipio de
Alvaidzere.

As atividades de campos de férias desenvolvidas pelo Municipio de Alvaidzere regem-se
pelos principios e por toda a legislacdo inerente em vigor.



Art.2 12 DEFINIGAO E OBJETIVOS

1. Os “Campos de Férias de Alvaidzere”, a seguir apenas designado por Campo de
Férias, sdo um espaco privilegiado de ocupac¢do dos tempos livres das criangas e
jovens durante as suas férias escolares, na medida em que lhes sdo permitidas
novas vivéncias em grupo e troca de experiéncias, conhecimento de um meio fisico
social e cultural diferente do seu meio habitual, onde, através uma metodologia de
educacdo ludica e participativa, se procura estimular os participantes para a
descoberta das suas capacidades no sentido de um maior desenvolvimento da sua
autonomia e socializagado.

2. Com os programas de Campos de Férias, pretende-se criar um espaco ludico, com
preocupacles socioeducativas, proporcionando um complemento ao processo
educativo e formativo das criancas e jovens, através da participacdo em atividades
organizadas e orientadas por uma equipa com formacao adequada.

3. Na prossecucgdo dos objetivos enunciados anteriormente, pretende-se:

a) Apresentar previamente, ao inicio de cada Campo de Férias, um projeto
pedagogico especifico para cada atividade;

b) Desenvolver atividades que obedecem a um critério de planificacdo
definido entre animadores, pais e familiares e demais entidades que
parecam pertinentes participar nas atividades;

c) Aplicar uma metodologia participativa que obriga a reunides
participativas com as demais entidades e familiares, com vista a afericao
das atividades desenvolvidas e a desenvolver.

4. Equipa responsdvel pela dinamizagdo das atividades de Campos de Férias tera
sempre presente como objetivo primordial o desenvolvimento integral e
harmonioso da crianca, ao nivel psicomotor, cognitivo e socio afetivo.

5. De acordo com o Projeto Pedagdgico para os Campos de Férias, os objetivos das
atividades visam:

e Promover a valorizacdo da sua cultura, saberes e competéncias, mas igualmente
abrir horizontes e perspetivas para a aprendizagem de novas formas de
comportamento, prestando um apoio positivo que promova a sua autonomia
individual e de integracdo em grupos;

e Estimular o desenvolvimento de cada participante, tanto fisico como intelectual;

e Procurar o equilibrio emocional e o desenvolvimento fisico/motor;

e Desenvolver competéncias, interesses, aptiddes, espirito critico, criatividade,
sentido moral e sensibilidade estética;

e Valorizar as variadas atividades, tendo objetivos delineados, promocdo da
educacdo artistica;

e Proporcionar uma “Educacdo para a Cidadania”, onde a crianca perceba que
tem um papel chave na Sociedade em que esta inserida.



Art.2 2.0
PUBLICO

Os Campos de Férias destinam-se a criancas entre os 6 e 0s 15 anos de idade.
Tendo em vista as capacidades e os interesses dos participantes e a homogeneidade
dos grupos em cada programa, serdo definidos grupos de acordo com a faixa etaria.

Art.2 3¢
REQUISITOS E FORMALIZAGAO DE INSCRICAO

As inscrices estdo dependentes do nimero de vagas previamente definidas em

cada programa desenvolvido, caso se aplique;

Para formalizar a inscricdo é necessario preencher a Ficha de Inscricdo previamente

facultada pelo municipio e apresentar os seguintes documentos:

a) Fotocdpia do Cartdo do Cidadao tracada e assinada pelo tutor legal da crianca;

b) 1 Fotocdpia do boletim de vacinas atualizado;

) Declaracdo Médica, caso tenham alguma restricdo de saude;

) Numero do Cartdo do Cidaddo do Encarregado de Educacdo ou responsavel
legal.

No ato da inscricdo os Pais e/ou Responsaveis Legais deverdo preencher uma

declaracdo, assinada por ambas as partes, onde estdo definidas todas condicGes

gerais e financeiras de cada uma das partes envolvidas.

Previamente a inscricdo, o Municipio informara todos os Pais e/ou Encarregados de

Educacao, sobre estas Normas Internas e Plano Pedagdgico.

o O

Art.2 42
DIREITOS DOS PARTICIPANTES

Ao participar nos Campos de Férias, todos os participantes tém direito a:

a) Alimentacdo (almoco, e lanche da tarde);

b) Seguro de acidentes pessoais e responsabilidade civil conforme estabelecido
pelo artigo 182 do Decreto-Lei n.2 32/2011, de 7 de marco e pela Portaria n.2
629/2004 de 12 de junho;

c) Programa educativo e atividades;

d) Enquadramento pedagodgico por animadores com formacdo especializada,
conforme estabelecido pelo n.2 2 e 3 do artigo 14.2 do Decreto-Lei n.2 32/2011,
de 07 de marcgo;

e) Participar em todas as iniciativas definidas no Plano de Atividades dos Campos
de Férias, salvo indicagdo em contrario do encarregado de educacao;

f) Ser acompanhados e dirigidos pelos monitores em todas as atividades previstas
e respetivas deslocacdes necessarias;

g) Serinformado do Plano de Atividades.
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Art.2 5¢
DIREITO DE DESISTENCIA

1. Os representantes legais dos interessados podem desistir da participacdo,
comunicando até 72 horas antes do inicio dos Campos de Férias, exceto por
motivos de saude devidamente justificados.

Art.2 62
DEVERES DOS PARTICIPANTES E REPRESENTANTES LEGAIS

A ficha de inscricdo deve ser devidamente preenchida e assinada. Com o
preenchimento da ficha de inscricdo e a assinatura das condicGes gerais, 0s
representantes legais dos interessados aceitam os programas relativos as atividades
escolhidas.

Os responsaveis legais devem informar por escrito, no ato da inscricdo, de
guaisquer condicionantes que existam, nomeadamente quanto a necessidades de
alimentacdo especifica ou cuidados especiais de saude a observar.

Os participantes deverdo respeitar as normas em vigor relativos as atividades em
gue se inscreveram e sdo responsaveis pelos prejuizos causados a entidade
organizadora ou a terceiros, sendo a responsabilidade sempre assumida pelos
respetivos representantes legais.

Os participantes deverdo cumprir as presentes normas bem como as instrucdes, as
orientacdes transmitidas pelos monitores ou coordenadores;

Os participantes deverdo cumprir os horarios estabelecidos, para que ndo ocorra
atraso na programacdo, caso contrdrio caberda ao encarregado de educacdo ou
outro responsavel legal a responsabilidade de transportar o participante para o local
da atividade;

Os participantes deverdo conservar em bom estado todo o material utilizado nas
atividades, assim como o mobiliario e equipamentos utilizados, sendo
responsabilizados pelos danos causados;

Os participantes deverdo usar vestudrio e calcado confortdvel e adequado as
atividades;

Os participantes deverdo levar material ou equipamento solicitado pelo pessoal
técnico definido previamente por cada periodo;

Os participantes deverdo comunicar, por escrito, ao monitor que o acompanha,
gualquer alteracdo ao regime da sua participacdo (sair mais cedo ou ndo participar
num dos dias, por exemplo);

Os participantes deverdo adotar comportamento civico, de igualdade de direitos e
respeito para com os restantes participantes;

Em caso algum os participantes poderdo ausentar-se do local da realizacdo das
atividades sem permissdo do monitor;



12. Nenhum participante podera abandonar os Campos de Férias antes do término da
atividade e sem a devida autorizacdo do animador.

Art.279

DIREITOS DOS ANIMADORES E COORDENADORES

1. Todo o pessoal técnico tem o direito a estar informado sobre todas as condicdes
necessarias ao desempenho da sua funcgdo.

Art.2 8¢
DEVERES DOS ANIMADORES E COORDENADORES

1. O animador é um agente de rela¢cdes que tem por missdo, no seio de uma equipa
educativa, proporcionar um momento de lazer a criangas e jovens dentro dos
projetos individuais e coletivos aceites por todos.

2. O coordenador tem por missdo, com a sua equipa e a partir das opgdes pedagdgicas
da organizacdo, elaborar um projeto pedagdgico adaptado as necessidades das
criancgas e dos seus familiares e de garantir a sua realizacdo.

3. Aequipa pedagdgica integrada no Campo de Férias é responsavel por:

a) Garantir o respeito pela integridade fisica e moral dos participantes e elementos
da equipa pedagdgica;

b) Elaborar o plano de atividades e acompanhar a sua boa execugdo, competindo-
Ilhe igualmente fazer a avaliacdo continua e final da atividade e da respetiva
equipa técnica;

c) Assegurar a realizacdo do campo de férias em estrito cumprimento do disposto
na legislacdo aplicavel, bem como do respetivo regulamento interno;

d) Zelar pela cuidadosa utilizacdo dos equipamentos e pela boa conservacdo das
instalacdes;

e) Manter toda a documentacdo legalmente requerida sempre disponivel e
atualizada e garantir o acesso a mesma por parte das entidades reguladoras dos
Campos de Férias;

f) Garantir o cumprimento das normas de saude, higiene e seguranca e o respeito
pelos direitos e pelas diferencas individuais de todos os intervenientes na
atividade.

Art.2 92
DIREITOS E DEVERES DA ORGANIZAGAO

1. Todos os objetos pessoais dos participantes deverdo estar marcados com os
respetivos nomes.

2. A organizagdo ndo se responsabiliza por danos ou eventuais perdas de objetos de
valor (fios, telemdveis, jogos, etc) e de brinquedos que sejam trazidos pelos
participantes sem conhecimento e prévia autorizacdo do coordenador.



3. Quando a crianca necessitar de tomar qualquer tipo de medicamentacdo, estes
deverdo vir marcados com o seu nome, com a(s) hora(s) a que deverdo ser tomados
e com a dosagem que deve ser ministrada pelo animador, de acordo com indica¢do
médica.

4. A organizagcdo compromete-se a apresentar aos Pais e Encarregados de Educagao
uma avaliacdo final da atividade realizada, de forma informal e oral.

5. A organizagdo reserva-se ao direito de fazer modificacGes nas datas das atividades
programadas, em caso de necessidade, comunicando atempadamente e sempre
gue possivel por escrito.

6. A organizagao reserva-se ao direito de cancelar atividades em qualquer momento,
obrigando-se, neste caso, ao reembolso da quantia entregue pelos representantes
legais dos interessados.

7. A organizacdo obriga-se a cumprir e respeitar os direitos dos participantes e do
pessoal técnico.

8. A organizacdo obriga-se a respeitar a legislacdo em vigor relativa a protecdo dos
dados pessoais, bem como a legislacdo em vigor relativa a atividade de Campos de
Férias.

Art.2 102
EXECUGAO DE ATIVIDADES

1. Os Campos de Férias tém uma duracdo semanal (de 3 dias Uteis) e visam o
desenvolvimento integral dos participantes.

2. As atividades sdo realizadas em locais cujo meio envolvente apresente carateristicas
culturais proprias, interessantes e diversificadas, fomentando em cada atividade, de
forma ludica, educativa e inovadora, o espirito de aventura e a criatividade.

3. A vida coletiva dos participantes é organizada com a ajuda dos adultos, atentos e
disponiveis no sentido de:

a) Respeitar os ritmos de vida de cada um;

b) Permitir aprendizagens e momentos de prazer através do jogo e das
relacdes com os outros;

c) Reconhecer a capacidade de iniciativa de cada um e favorecer a tomada de
responsabilidades;

d) Participar nas decisGes do grande grupo e que dizem respeito a vida coletiva;

e) Colaborar e pér em pratica projetos individuais e de grupo.

Art.2 119
PREPARAGAO, PLANIFICAGAO E AVALIAGAO DE ATIVIDADES

1. A metodologia de planificacdo, preparacdo e avaliagdo continua serd flexivel,
cuidada e sincera, pretendendo atingir objetivos de forma eficaz, na qual participam
todos aqueles que sdo agentes intervenientes de forma direta ou indireta nas



atividades de tempos livres, indo ao encontro das necessidades das criangas e

contribuindo para o seu desenvolvimento e bem-estar.

A organizagdo e planificagao das atividades obedecem a 3 fases:

a. ReuniGes com diversos agentes que participam no processo;

b. Andlise do perfil de cada participante e das expectativas do mesmo para as
atividades a serem desenvolvidas;

c. ReuniBes entre animadores com o intuito de avaliar, programar e preparar
materiais.

A preparagdo dos Campos de Férias contempla visitas exploratérias pela

organizacdo de dinamizacdo ao local da atividade e reunides da equipa pedagdgica a

fim de aperfeicoar o programa apresentado. No decorrer do campo de férias, a

equipa pedagdgica reunird diariamente, depois do término das atividades, para

avaliar sumariamente o dia.

Os Campos de Férias tém preparada uma sala de isolamento, prevista para a

utilizacdo em casos suspeitos de contaminacdo pela doencga respiratéria causada

pelo agente Coronavirus (SARS-CoV-2 e COVID-2019).

Apds os Campos de Férias, a equipa pedagogica realizard uma reunido de avaliagdo

e cada um dos elementos redigird um relatério de avaliagdo para conhecimento

interno. E da responsabilidade do coordenador a elaboracdo de um relatério de

avaliacdo. Este relatério sera acompanhado de fotografias ilustrativas das atividades

realizadas.

Art.2 129
ESPACOS DE UTILIZACAO

As atividades obedecem aos principios definidos pelo Artigo 11.9, 252 e 262 do
Decreto-Lei n.2 32/2011, de 07 de margco e Portaria n? 586/2004, de 2 de junho,
desenvolvidas em estruturas adaptadas a cada idade e onde estejam presentes as
melhores condi¢cbes de seguranca e de salde, garantindo formas de acolhimento
gue respondam as necessidades de cada um e dos seus sentimentos de descoberta.
As atividades serdo realizadas maioritariamente em instalacdes ou espacos geridos
da Camara Municipal de Alvaidzere. No momento da inscricdo, os encarregados de
educacdo recebem informacdes especificadas dos mesmos.

Art.213¢
EQUIPAMENTOS E RECURSOS MATERIAIS

No desenvolvimento das atividades previstas é permitido aos animadores a
utilizacdo do equipamento disponivel, obrigando-se a preserva-lo e conserva-lo.

E necessario fazer uma lista de inventario no inicio de cada atividade de Campos de
Férias de forma a controlar o equipamento.



Quando se justifique é permitido pedir a cedéncia de material a entidades que se
entenda pertinentes para desenvolver as atividades previstas.

Os materiais de desgaste e/ou duradouros sdo Unica e exclusivamente da
responsabilidade da organizacdo, tais como papéis varios, colas, tintas, pincéis,
tesouras, massa de moldar, etc..

Art.2 149
MEIOS HUMANOS

Como agentes de intervencdo, os animadores assumem um papel importante na
execucdo de uma estratégia, formando um grupo de referéncia tanto a nivel
individual como global.

Todos os animadores integrados nas atividades de tempos livres sdo pessoas
maiores de 18 anos e com formacao especifica.

A organizagdao tem especial preocupagao com a formagdo dos seus animadores,
havendo uma preocupacdo com a sua formacdo continua, tanto formal como
informal.

A organizacdo reserva-se no direito de recorrer a animadores especializados em
determinada técnica de animacdo para o desenvolvimento de atividades
particulares que requerem aptiddes especificas, como a permacultura, andas, etc..

A equipa de trabalho sera constituida da seguinte forma:

a) Diretor, responsavel por toda a gestdo pedagogica e logistica do projeto,
constituicdo da equipa, comunicacdo com a entidade e/ou Encarregados de
Educacdo, gestdo orgcamental e representacdo da organizagdo. Apoia o
coordenador na planificacdo das atividades, avaliagdo e elaboracgao de relatdrios
e apoio administrativo.

b) Coordenador, com colaboragdo a tempo inteiro, responsavel pelo programa
pedagdgico e pela gestdo de todos os recursos humanos e materiais necessario
a execucdo do mesmo, sendo ainda elemento de ligacdo com os encarregados
de educacdo dos participantes. O coordenador deve possuir experiéncia em
campos de férias e centros de atividades de tempos livres, e uma formacao
especializada.

c) 1 Animador de apoio, com colaboracdo a tempo inteiro: animador com
formacdo especializada, com funcbes de apoio ao coordenador e aos
animadores. S3o igualmente responsaveis pelo acompanhamento de todas as
atividades. Responsavel pela gestdo de materiais durante as atividades, tarefas
de apoio aos animadores de sala, nomeadamente com a preparacdo de
materiais ou ajuda presente. Substituto do coordenador na sua auséncia.

d) Durante o periodo em que decorrem as atividades do campo de férias, por
razdes imperiosas de interesse publico relacionadas com a seguranca dos
participantes, é obrigatdria, no minimo, a presenca de:



Um monitor para cada seis participantes nos casos em que a idade destes seja
inferior a 10 anos;

Um monitor para cada 10 participantes nos casos em que a idade destes esteja
compreendida entre os 10 anos e 0s 15 anos;

Todo o pessoal, animadores ou outros, estardo identificados com uma t-shirt, ou
cartdo de identificacdo.

Art.2 152

SEGUROS

Ao participar nas atividades, cada participante fica seguro nos montantes e
condicGes conforme estabelecido pelo artigo 182 do Decreto-Lei n.2 32/2011, de 7
de marco e pela Portaria n.2 629/2004 de 12 de junho; nas respetivas modalidades:

Responsabilidade Civil ou Morte;
Despesas de Funeral;
Invalidez permanente;

Despesas de tratamento decorrentes.

Art.2 162

LIVRO DE RECLAMACOES

Estard disponivel um livro de reclamacdes de Campos de Férias ao dispor de todas

as pessoas que o solicitem.

Art.217°

CONSIDERAGOES FINAIS

Cada participante devera levar uma mochila pequena para usar diariamente, com:

Roupa pratica: camisolas quentes, calcas, t-shirts, meias, cuecas, calcado
confortavel, toalha de rosto, chinelos, etc.

Artigos de Higiene: escova e pasta de dentes, gel de banho, shampoo, etc.
Artigos de higienizacdo e seguranca pessoal: mascara (cirurgica ou comunitario
com filtro), luvas e frasco pessoal de alcool-gel desinfetante.

Toda a roupa, bem como os objetos de uso pessoal, deverdo ser marcados de
forma a serem facilmente reconhecidos pelo proprietdrio, pois esta, quando
perdida, torna dificil a sua recuperacao.

Qualquer chamada telefénica para os participantes devera ser efetuada dentro dos
horarios das refeicdes: Das 13.00 as 14.00 horas (Almogo).



Fora deste hordrio, os participantes encontrar-se-do em atividades, pelo que

poderdo ndo estar contactdveis. No entanto, no dia da partida serad entregue a cada

Encarregado de Educacdo o numero de contacto do coordenador da atividade para

gualquer contacto urgente.

Ndo havendo qualguer disposicdo em contrario da parte dos Pais e/ou Encarregados

de Educac¢do, o participante s6 sairda do Campo de Férias apds o término das

atividades.

Ndo serd permitida a saida dos participantes do local onde decorre a atividade,

sozinhos ou acompanhados, por alguém que ndo os respetivos Pais ou Encarregados

de Educacdo, ou sem autorizacdo prévia destes.

A Equipa Pedagogica informard sempre os Pais e/ou Representantes Legais sobre

quaisquer situacGes ou ocorréncias andmalas que venha a suceder durante a sua

permanéncia nas atividades.

Os Pais e/ou Representares Legais disponibilizar-se-do, quando solicitado, a fornecer

informacdo ndo confidencial sobre as criancas, que seja considerada necessaria.

Ndo é permitido nos Campos de Férias:

a) Consumo de bebidas alcodlicas ou estupefacientes;

b) Fumar;

c) Utilizacdo de qualquer tipo de arma, utensilio ou outro instrumento suscetivel
de pbr em causa a seguranca dos outros participantes, dos responsaveis e das
instalagdes;

d) Medicamentos, exceto nos casos em que o participante se encontre medicado,
devendo nestes casos ser entregue ao monitor a prescricdo médica ou
declaracdo do encarregado de educacao;

e) A entrada de pessoal ndo autorizado nos espacos destinados aos Campos de
Férias.

Cuidados de saude:

a) Em caso de assisténcia médica ou medicamentosa, os monitores responsaveis
tomardo as providéncias necessarias.

b) Caso se verifiqgue que o participante carece de cuidados médicos, compete ao
monitor avisar de imediato o encarregado de educacdo.

c) No ato de inscricdo, o encarregado de educacdo devera informar por escrito
guaisquer condicionantes que existam, nomeadamente quanto a necessidades
de alimentacdo especifica, cuidados especiais de saude do participante ou
restricBes a atividade fisica.

Alvaiazere, 15 de novembro de 2021
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