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Regimento da Camara Municipal Quadriénio 2021-2025

O Regimento da Camara Municipal de Alvaiazere foi elaborado nos termos do disposto na
alinea a) do artigo 39.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, e, tendo por base a mesma Lei,
atende, também, ao Cédigo do Procedimento Administrativo e as recomendacdes da
Associa¢do Nacional de Municipios Portugueses.

Artigo 1.2
Constituicao
A Camara Municipal de Alvaidzere, como 6rgdo executivo colegial do Municipio, € constituida
por um Presidente e quatro Vereadores, um dos quais designado Vice-Presidente, ao abrigo do
disposto no artigo 56.2 da Lei n.2 169/99, de 18 de setembro, na sua atual redag¢do e no n.? 3
do artigo 57.2 da citada lei.

Artigo 22
Alteragdo da composicdo
No caso de morte, rentincia, suspensdo ou perda de mandato de algum membro da camara
municipal em efetividade de fungdes, é chamado a substitui-lo o cidaddo imediatamente a
seguir na ordem da respetiva lista, nos termos dos artigos 59.2 e 79.2 da Lei n.2 169/99, de 18
de setembro, na sua atual redagdo.

Artigo 3.2
Presidente da Camara
1. Cabe ao Presidente da Camara, além de outras fun¢es que lhe estejam atribuidas,
organizar e distribuir a Ordem do Dia, convocar, abrir e encerrar as reunides, dirigir os
trabalhos e assegurar o cumprimento das leis e a regularidade das deliberagdes.

2. O Presidente da Camara pode, ainda, suspender ou encerrar antecipadamente as reunides,
quando circunstancias excecionais o justifiquem, mediante decisdo fundamentada, a incluir
na ata da reunido.

3. Na falta ou impedimento do Presidente, dirigird a reunido o Vice-Presidente ou, na sua
falta, o Vereador que ocupe o lugar imediato na lista em que foi eleito o Presidente.

4. Das decisBes tomadas pelo Presidente ou pelos Vereadores no exercicio de competéncias
da Camara, que nele ou neles estejam delegadas ou subdelegadas cabe recurso para o
plenério, a apreciar imediatamente apds a sua interposi¢ao.

Artigo 4.2
Reunites da Camara
1. As reunides da Camara realizam-se habitualmente nos Pagos do Concelho, podendo
realizar-se noutros locais, quando assim for determinado.

2. As reunibes da Cadmara sdo ordindrias ou extraordinarias.
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Regimento da Camara Municipal Quadriénio 2021-2025

3.

4,

5.

A Ultima reunido ordinaria de cada més é puiblica.
A Camara pode deliberar a realizagdo de outras reuni6es publicas.

A deliberacdo referida no nimero anterior serd publicada em edital afixado nos lugares de
estilo durante os 2 (dois) dias anteriores a reunido.

Os responsaveis pelos diversos servicos podem ser chamados a estar presentes num
determinado momento das reunifes da Camara a fim de prestarem os esclarecimentos
pontuais e necessarios, por convocagdo do Presidente.

Artigo 5.2
Reunides Ordinarias
As reunides ordinarias ocorrem as primeiras e terceiras quartas-feiras de cada més.

As reunides ordindrias terdo inicio as 15.30 horas e final as 18.30 horas, podendo a Camara
deliberar o seu prolongamento pelo periodo que entender.

Quaisquer alteracdes ao dia e hora previamente fixados para as reunides ordindrias devem
ser deliberadas em reunido ou comunicadas a todos os Vereadores, com 3 (trés) dias de
antecedéncia, por e-mail ou através de protocolo.

Artigo 6.2
Reunides extraordinarias
As reunides extraordinarias sdo convocadas pelo Presidente, por sua iniciativa ou por
solicitagdo de um tergo dos respetivos membros, mediante requerimento escrito que
indique os assuntos a serem tratados.

As reunibes extraordindrias sdo convocadas com, pelo menos, 2 (dois) dias ateis de
antecedéncia, sendo comunicadas a todos os membros por edital e por e-mail, ou por carta
registada com aviso de rece¢do ou por protocolo.

O Presidente convocara a reunido para um dos 8 (oito) dias subsequentes a recep¢do do
requerimento referido no n.2 1 deste artigo.

Da convocatdria devem constar, de forma expressa e especificada, os assuntos a tratar na
reunido, s6 podendo a Camara deliberar sobre tais assuntos.

Artigo 7.2
Ordem do dia

. Ao estabelecer a Ordem do Dia de cada reunido, o Presidente deve incluir os assuntos que

para esse fim lhe foram indicados por qualquer Vereador, desde que sejam da competéncia
da camara municipal e o pedido seja apresentado por escrito com a antecedéncia minima
de:
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a. 5 (cinco) dias Uteis sobre a data da reunido, no caso das reunides ordinarias;
b. 8 (oito) dias Gteis sobre a data da reunido, no caso das reunides extraordinarias.

2. A Ordem do Dia de cada reunido deve ser entregue a todos os Vereadores com a
antecedéncia de, pelo menos, 2 (dois) dias Uteis sobre a data da reunigo.

3. Juntamente com a Ordem do Dia deverdo ser disponibilizados os documentos que
habilitem os Vereadores a participar na discussdo das matérias dela constantes, devendo
ser remetido um e-mail a cada elemento do executivo com a indicagao da disponibiliza¢do
desta informagdo e a hiperligagdo onde os mesmos serdo disponibilizados.

4. Os documentos que complementem a instrugdo do processo deliberativo respeitante aos
assuntos que integram a ordem de trabalhos, que por razdes de natureza técnica pelo seu
formato ou dimensdo, pelo seu carater de confidencialidade, ou outra ainda que pontual,
ndo sejam distribuidos nos termos do numero anterior, devem estar disponiveis para
consulta, desde o dia anterior a data indicada para a reunido.

5. Os Servicos s6 poderdo agendar assuntos que tenham prévio despacho para o seu
agendamento, quer do Presidente, quer dos Vereadores com fun¢des delegadas.

Artigo 8.2

Quérum
1. As reunibes s6 se podem realizar com a presenga de pelo menos 3 (trés) membros da
Camara, ou seja, a maioria do numero legal.

2. Se uma hora ap6s o previsto para o inicio da reunido, ndo estiver presente a maioria referida
no ndmero anterior, considera-se que ndo ha quérum, devendo, desde logo, proceder-se ao
registo das presengas, a marcagdo das faltas e a elaboragdo da ata.

3. Quando a cdmara municipal ndo possa reunir por falta de quérum, o Presidente ou o seu
substituto legal designara outro dia para nova reunido, que terd a mesma natureza da anterior
e serd convocada nos termos previstos neste Regimento.

Artigo 9.2
Periodos das reunides
1. Em cada reunido ordindria hd um periodo de antes da Ordem do Dia e um periodo de
Ordem do Dia.

2. Na segunda reunido ordindria do més haverd, antes do inicio do antes da ordem do dia, um
periodo de intervengdo do publico.

3. Nas reunides extraordindrias, apenas tera lugar o periodo de Ordem do Dia.
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Regimento da Camara Municipal Quadriénio 2021-2025

Artigo 10.2
Periodo Antes da Ordem do Dia
1. O periodo de antes da Ordem do Dia tem a duragdo maxima de 60 (sessenta) minutos.

2. Aberta a reunido, o Presidente dard conhecimento do expediente, nomeadamente:
a. Da correspondéncia com interesse especial para o Municipio e para a Cimara;

b. De qualquer pedido de informacdo solicitado por qualquer membro do o6rgao
executivo em reunido anterior, bem como da respetiva resposta;

c. De qualquer decisdo do Presidente, assim como de qualquer facto ou situagdo que
interesse a Camara tomar conhecimento, designadamente, o resumo da tesouraria.

3. O tempo destinado a cada forga politica, no periodo de antes da ordem do dia, é de 36
(trinta e seis) minutos para o PSD (3 membros eleitos), 24 (vinte e quatro) minutos para o
PS (2 membros eleitos).

4. Podera haver cedéncias de tempo entre os membros do executivo.

Artigo 11.2
Periodo da Ordem do Dia
1. O periodo da Ordem do Dia pode incluir um periodo de apreciagdo e votagdo das propostas
nela constantes.

2. Até a votagdo de cada proposta podem ser apresentadas, sobre 0 mesmo assunto,
propostas escritas e devidamente fundamentadas de facto e de direito, que serdo
simultaneamente discutidas e votadas.

3. Os subscritores de cada proposta dispdem de 5 (cinco) minutos para a apresentar,
dispondo cada membro de 3 (trés) minutos no total para a respetiva anadlise, discussao,
pedidos de esclarecimento e protesto.

4. O tempo disponivel para cada membro da cdmara poderad ser cedido a outro.

Artigo 12.2
Periodo de Intervencdo do Publico
1. O periodo de intervencdo do publico, a considerar na segunda reunido de Camara de cada
més, tem a duragdo maxima de 30 (trinta) minutos.

2. Os cidaddos interessados em intervir, para solicitar esclarecimentos em processos préprios
ou que sejam detentores de procuragdo para o efeito, terdo de fazer, antecipadamente, a
sua inscrigao.

3. Ainscricdo referida no ponto anterior, referindo nome, morada e o assunto a tratar, pode
ser efetuada:
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a. No Gabinete de Apoio a Presidéncia; -

b. Através de carta/oficio enviado ao Presidente até cinco dias Uteis antes da data da
reunido;

¢. Por e-mail para presidencia@cm-alvaiazere.pt.

4. O periodo de intervengdo aberto ao publico, referido no n.2 1 deste artigo, serd distribuido
pelos inscritos, ndo podendo, porém, exceder 5 (cinco) minutos por municipe.

5. A nenhum cidaddo é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes e
aplaudir ou reprovar as opinides emitidas, as votagdes feitas e as deliberagBes tomadas,
conforme dispde o n.2 4 do artigo 49.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua atual
redacdo, e demais legislagdo aplicavel.

6. Da ata da reunido, no final, deve constar referéncia sumdria as intervengdes do publico na
solicitagdo de esclarecimentos e as respostas dadas.

Artigo 13.2
Pedidos de esclarecimentos
Os pedidos de esclarecimento dos membros da cdmara devem ser formulados, sinteticamente,
logo que finda a intervengdo que os suscitou e restringem-se a matéria em duvida, assim como
as respetivas respostas.

Artigo 14.2
Exercicio de direito de defesa
1. Sempre que um membro da cdmara considere que foram proferidas expressdes ofensivas
da sua honra ou consideracdo, pode usar da palavra por tempo ndo superior a 3 (trés)
minutos.

2. O autor das expressdes consideradas ofensivas pode dar explicacdes por tempo ndo
superior a 3 (trés) minutos.

Artigo 15.2
Protestos
1. A cada membro da cdmara, sobre a mesma matéria, s6 é permitido um protesto.

2. A duracdo do uso da palavra para apresentar o protesto ndo pode ser superior a 3 (trés)
minutos.

3. Nio sdo admitidos protestos a pedidos de esclarecimento e as respetivas respostas.

4. N3o sao admitidos contraprotestos.
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Artigo 16.2
Votacdo
1. A votagdo é nominal, salvo se o Regimento estipular ou o érgdo deliberar, por proposta de
qualquer membro, outra forma de votagao.

2. O presidente vota em ultimo lugar.

3. As deliberagbes que envolvam a apreciagdo de comportamentos ou de qualidades de
qualquer pessoa sdo tomadas por escrutinio secreto e, em caso de duvida, o 6rgdo delibera
sobre a forma da votagao.

4. Havendo empate em votagdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova
votacdo e, se 0 empate se mantiver, adia-se a deliberagdo para a sessdo ou reunido
seguinte, procedendo-se a votagdao nominal se na primeira votagdo desta sessdo ou reunido
se repetir o empate.

5. Quando necessaria, a fundamentacdo das delibera¢bes tomadas por escrutinio secreto é
feita pelo presidente apés a votagdo, tendo em conta a discussao que a tiver precedido.

6. Ndo podem estar presentes no momento da discussdo nem da votagdo os membros do
6rgao gque se encontrem ou se considerem impedidos.

Artigo 17.2
Declaragdo de voto
1. Os membros do drgdo podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e as respetivas
razdes justificativas.

2. Quando se trate de pareceres a emitir para outras entidades, as deliberagdes sao sempre
acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.

Artigo 18.2
Recursos
Os recursos previstos nos n.2° 2 e 3 do artigo 34.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na
sua atual redagdo, serdo incluidos na Ordem do Dia referente a primeira reunido que se
realizar apds a sua interposicdo, desde que tal ocorra com a antecedéncia minima de 8 (oito)
dias Uteis ou, na reunido seguinte se assim ndo suceder, devendo, em qualquer caso, ser
objeto de apreciagdo pela cdmara municipal no prazo maximo de 30 (trinta) dias apés a sua
rececao.

Artigo 19.2
Faltas
1. As faltas dadas numa reunido deverdo ser justificadas antes ou até a reunido seguinte
aquela em que se verificaram.
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2. As faltas as reunides que nd3o se realizem por inexisténcia de quérum, serdo igualmente
marcadas e consideradas para efeitos de eventual perda de mandato.

3. A marcacdo das faltas e a apreciagdo das justificagdes compete a cdmara municipal.

i

Artigo 20.2
Impedimentos e suspeigdes
1. Nenhum membro da cdmara pode intervir em procedimento administrativo ou em ato ou
contrato de direito publico ou privado do respetivo Municipio, nos casos previstos no artigo
69.2 e seguintes do Cédigo do Procedimento Administrativo.

2. A arguicdo e declaracdo do impedimento seguem o regime previsto nos artigos 70.2 a 75.2
do Cédigo do Procedimento Administrativo.

3. Os membros da Camara devem pedir dispensa de intervir em procedimento administrativo
guando ocorra circunstancia pela qual possa razoavelmente suspeitar-se da sua isengdo ou
da retid3o da sua conduta, designadamente quando ocorram as circunstancias previstas no
artigo 73.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo.

4. A formulagdo do pedido de dispensa a decisdo sobre a escusa ou suspeicdo aplica-se o
regime constante dos artigos 74.2 e 75.2 do Cddigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 21.2
Atas
1. De cada sessdo ou reunido é lavrada ata, a qual consiste num resumo do que de essencial
nela se tiver passado, indicando, designadamente, a data e o local da sessdo ou reunido, 0s
membros presentes e ausentes, os assuntos apreciados, as decisbes e deliberagdes
tomadas e a forma e o resultado das respetivas votac¢des e, bem assim, o facto de a ata ter
sido lida e aprovada.

2. As atas sdo lavradas, sempre que possivel, por trabalhador da autarquia local designado
para o efeito ou por um membro do gabinete de apoio ao presidente ou vereadores e sdo
postas & aprovagdo de todos os membros no final da respetiva sessdo ou reunido ou no
inicio da seguinte, sendo assinadas, apds aprovagdo, por todos os membros do Orgdo
Executivo e por quem as lavrou.

3. As atas ou o texto das deliberacdes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no
final das sessOes ou reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros
presentes, sendo assinadas, apos aprovagcéo, pelo Presidente e por quem as lavrou.

4. As deliberagbes dos 6rgdos s6 adquirem eficdcia depois de aprovadas e assinadas as
respetivas atas ou depois de assinadas as minutas, nos termos dos nameros anteriores.
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Artigo 22.2
Publicidade das deliberagdes
Para além da publicacdo em Didrio da Reptblica quando a lei expressamente o determine, as
deliberacGes dos drgdos das autarquias locais, bem como as decisbes dos respetivos titulares
destinadas a ter eficacia externa, devem ser publicadas em edital afixado nos lugares de estilo
durante 5 {cinco) dos 10 (dez) dias subsequentes a tomada da deliberagdo ou decisdo, sem
prejuizo do disposto em legislacdo especial.

Artigo 23.2
Entrada em vigor
O Regimento entrard em vigor hoje, dia 03 de novembro de 2021, imediatamente a seguir a
sua aprovagao.

Aprovado em reunido ordindria de 03/11/2021

(/ ~C>'|os sé Dinis SimOes
Kt Ly 261G

Flavio Gabriel da Silva Craveiro

Abilio Miguel Marques Carvalho

fof(‘wxufc/

Ana/atarlna Vaz Plnhelro e Furtado Faria
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