1 - Ainscrigdo como leitor da Biblioteca Municipal faz-se mediante o preenchimento e a assinatura de formulario proprio, de um termo de responsabilidade e de um termo de aceitagéo do
presente Regulamento fornecidos pelos servigos e a apresentagdo dos seguintes documentos:
a) No caso das pessoas singulares:
i) Do cartdo do cidaddo, bilhete de identidade ou cédula pessoal;
i) De uma fotografia tipo passe;
iii) De comprovativo de domicilio, de local de estudo ou de trabalho, com data ndo superior a dois meses;
b) No caso das pessoas coletivas:
i) Do documento de identificagéo da pessoa coletiva;
i) Do bilhete de identidade ou cédula pessoal do assistente do formulario.

2 - A inscrigdo de leitores incapazes é feita por quem tenha poderes para suprir a respetiva incapacidade, mediante jungdo de documento comprovativo e assinatura de termo de
responsabilidade pelos atos daqueles.

3 - Ainscrigdo como leitor da Biblioteca Municipal é gratuita e valida por cinco anos, automaticamente renovavel por iguais periodos, salvo renincia do leitor ou incumprimento reiterado
dos seus deveres.

4 - Qualquer alterago dos dados pessoais, de domicilio, local de estudo ou de trabalho deve ser imediatamente comunicada & Biblioteca Municipal para atualizagao da inscrigéo.

Art.° 16 - Cartdo de Leitor

1 - Os leitores individuais e institucionais s&o titulares de um cartéo de leitor.

2 - O cartdo de leitor & individual e intransmissivel.

3 - O cartdo de leitor é entregue pela Biblioteca Municipal ao seu titular até 30 dias apés a sua inscrigéo.

4 - A primeira emisséo do cartdo de leitor é gratuita.

5 - A segunda e seguintes emissdes do cartdo de leitor tém a taxa fixada no Regulamento Geral de taxas Municipais.

6 - No caso de perda ou extravio do cartdo de leitor, o leitor deve comunicar de imediato a ocorréncia a Biblioteca Municipal.

7 - Apenas a posse e apresentagao do cartdo de leitor permite ao seu titular usar o servigo de empréstimo domiciliario e ter acesso aos documentos audiovisuais da Biblioteca Municipal.

Art.° 17 - Direitos

Os utilizadores e os leitores da Biblioteca Municipal tém direito, nos termos do presente Regulamento, a:
a) Usufruir dos servigos prestados pela Biblioteca Municipal previstos no presente Regulamento;
b) Consultar livremente o catalogo on-line da Biblioteca Municipal;
¢) Aceder livremente aos documentos da Biblioteca Municipal.
d) Reservar documentos disponiveis na Biblioteca Municipal;
e) Ser informados e participar nas atividades promovidas pela Biblioteca Municipal;
f) Solicitar o apoio dos técnicos e trabalhadores da Biblioteca Municipal;
g) Apresentar sugestdes, propostas

Art.° 18 - Deveres

1 - Os utilizadores e os leitores da Biblioteca Municipal devem:
a) Cumprir as normas definidas no Regulamento;
b) Preencher os formularios que Ihe sejam entregues, para fins de utilizagdo de documentos e equipamentos,  estatisticos ou de gestao;
¢) Cumprir as indicagdes que Ihe forem transmitidas pelos trabalhadores da Biblioteca Municipal;
d) Respeitar e tratar com civismo e urbanidade os utilizadores, leitores e trabalhadores da Biblioteca Municipal;
e) Respeitar o siléncio na Biblioteca Municipal;
f) Manter em bom estado de conservagéo os documentos que lhe forem facultados, bem como fazer bom uso  das instalagdes e dos equipamentos da Biblioteca Municipal;
g) Comunicar de imediato avarias, perdas, deterioragées ou danos ocorridos nos documentos, nas instalagdes e nos equipamentos da Biblioteca Municipal;
h) Cumprir os prazos para a devolugéo dos documentos requisitados para leitura domiciliaria;
i) Cumprir os prazos definidos para a utilizagéo dos servigos e equipamentos disponiveis na Biblioteca Municipal;
j) Indemnizar o Municipio de Alvaiazere pelos danos ou perdas de que for considerado responsavel;
k) Comunicar imediatamente a perda ou o extravio do cartédo de leitor;
1) Manter atualizados os dados pessoais que constam na sua ficha de inscrigao;
m) Cumprir o estipulado no Cédigo dos Direitos de Autor e dos Direitos Conexos.

2 - O incumprimento das normas e deveres consagrados no Regulamento é fundamento para recusar o empréstimo domiciliario, a consulta, a digitalizagéo ou reprodugdo de documentos;
pode ainda implicar que se perca a qualidade individual ou institucional, com a consequente impossibilidade de nova inscri¢do na Biblioteca Municipal e nos seus polos.

Art.° 19 - Proibicbes

E proibido, na Biblioteca Municipal e nos seus polos, além de outras que constem nas normas de funcionamento interno da Biblioteca Municipal fixadas pelo Presidente da Camara
Municipal, com faculdade de delegagdo nos vereadores:

a) Fumar, beber ou comer, salvo nos espagos reservados para esse fim;

b) Sentar-se nas mesas ou deslocar mdveis da posi¢do em que se encontrarem, sem autorizagéo;

c) Dobrar, cortar, rasgar, escrever, riscar, desenhar, sublinhar, sujar, manchar ou, de qualquer outra forma, alterar ou inutilizar o contetdo ou o suporte de um documento
ou sinalizagao da Biblioteca Municipal, sob pena de reposi¢ao do estado anterior ou indemnizagéo;

d) Utilizar teleméveis nos espagos de leitura e consulta de documentos;

e) Retirar de forma indevida os documentos para fora das instalages fisicas da Biblioteca Municipal, sem autorizagao;

f) Fazer barulho nos espagos de leitura e consulta de documentos.

CAPITULO V: Acesso a documentos
Art.20 - Principio geral

1 - Os utilizadores e os leitores tém acesso aos documentos da Biblioteca Municipal, mediante a entrega gratuita para consulta e leitura, na Biblioteca ou fora dela.

2 - Os documentos estao dispostos segundo a Classificagdo Decimal Universal (CDU).

3 - Os documentos da Biblioteca Municipal podem ser digitalizados informaticamente mediante pedido apresentado até quinze minutos antes da hora de encerramento diario da Biblioteca.
4 - Os documentos da Biblioteca Municipal podem ser reproduzidos até quinze minutos antes da hora de encerramento diario da Biblioteca, em local proprio e mediante o pagamento
constante na tabela de pregos em vigor na Camara Municipal.

5 - As reprodugdes a que se referem os nimeros anteriores séo sempre enquadradas na legislagdo de protegdo de direitos de autor em vigor.

Art.21 - Acesso proibido ou restringido

1 - Nao estao disponiveis para empréstimo domiciliario:
a) As publicacdes periddicas generalistas;
b) As obras de referéncia, designadamente dicionarios, enciclopédias ou atlas;
c) As obras que se encontrem em estado de conservagédo que ndo permita o seu empréstimo;
d) As obras do fundo antigo e do fundo reservado;
e) As obras que integrem projetos especiais e material n&o livro, salvo autorizagao especial;
f) As obras do fundo local que n&o existam em duplicado.

2 - A consulta na Biblioteca Municipal dos documentos referidos nas alineas c) a f) do n.°1 pode ser
restringida a autorizagdo prévia.

3 - E proibida a reprodugéo dos documentos referidos nas alineas c) a f) do n.°1 salvo autorizagéo;

4 - A Biblioteca Municipal determina o local e os termos da consulta e da reprodugdo dos documentos
referidos nas alineas c) a f) do n.”1.

5 - A Biblioteca Municipal classifica as obras e publicagbes que integram o n.°1, publicitando-o nas
suas instalagdes e no seu sitio na internet.

6 - Os documentos audiovisuais ndo podem ser reproduzidos.

7 - A Biblioteca Municipal pode proibir ou restringir a consulta ou o empréstimo domiciliario de
documentos a menores, em fungéo das normas legais e regulamentares aplicaveis & consulta de
documentos.

8 - Os filmes e jogos digitais classificados para maiores de 12 anos s&o disponibilizados para consulta
nas zonas proprias, devidamente assinaladas e, podem ser objeto de empréstimo domiciliario aos
leitores maiores de 12 anos.

9 - Os filmes e os jogos digitais classificados para maiores de 16 ou de 18 anos apenas podem ser
objeto de empréstimo domiciliario aos leitores maiores de 16 ou de 18 anos respetivamente.

Art.° 22 - Conservagéo, perda, extravio ou dano

1 - Cada utilizador ou leitor, é responsavel pela conservagéo, e pela devolugdo dos documentos que
Ihe s&o facultados ou emprestados, até ao termo do prazo da consulta ou do empréstimo.

2 - Em caso de perda, extravio ou dano de documentos, o utilizador ou leitor que os detenha fica
obrigado & sua substituicdo por um exemplar igual e novo ou, se n&o for possivel encontrar outro
exemplar, ao pagamento de uma compensagdo equivalente, de acordo com o valor atual do
documento ou da obra na qual ele se integre, no prazo de dez dias.

3 - Quando o documento seja parte integrante de uma obra constituida por mais de um volume, o valor
da compreens&o referida no nimero anterior é igual 4 totalidade do valor da obra.

4 - E considerado dano no documento, designadamente, os efeitos de dobrar, cortar, rasgar, escrever,
riscar, sublinhar, molhar, modificar, separar ou inutilizar qualquer um dos seus elementos ou
sinalizagbes, como cotas, codigos de barras, carimbos ou quaisquer outros sinais ou registos, nele
colocadas pela Biblioteca Municipal.

5 - Compete ao trabalhador responsavel por receber o documento, aquando da respetiva devolugao e
na presenca do utilizador ou leitor, confirmar o estado de conservagéo do mesmo.

Art.° 23 - Consulta

1 - Os utilizadores tém livre acesso as estantes da Biblioteca Municipal, podendo consultar os
documentos disponiveis nas suas instalagdes.

2 - Os documentos retirados para consulta devem ser deixados pelo utilizador em local proprio,
devidamente assinalado para o efeito, e ndo recolocados nas estantes.

3 - A consulta de documentos deve ser efetuada na area onde os documentos se encontram, salvo
autorizag&o para poderem fransitar de uma zona para a outra dentro da Biblioteca Municipal

Art.° 24 - Empréstimo Domiciliario

1 - Apenas os leitores inscritos e que apresentem o seu cartdo de leitor no momento da entrega do
documento tém direito ao empréstimo domiciliario de documentos da Biblioteca Municipal.
2 - Cada leitor pode fazer o empréstimo domiciliario até ao méaximo de trés livros pelo prazo de quinze
dias e dois documentos audiovisuais pelo prazo de uma semana.
3 - Cada leitor pode reservar, para empréstimo domiciliario, até cinco documentos, com um prazo
maximo de trés dias para levantamento.
4 - O empréstimo domiciliario de um documento pode ser prorrogado até duas vezes e por prazo igual
ao inicial, se o prazo de duragdo do empréstimo ainda n&o tiver sido ultrapassado aquando do pedido
de renovacéo e se ndo houver leitores que tenham feito reserva do mesmo documento.
5 - O deferimento dos pedidos de empréstimo domiciliario e de prorrogagdo de empréstimo de
documentos da Biblioteca Municipal é identificado por um titulo de empréstimo.
6 - O titulo de empréstimo (inicial ou prorrogagéo) inclui o nome do leitor e o nimero do seu cartdo de
leitor, a identificagdo do documento emprestado e as datas de inicio e de termo do empréstimo.
7 - Os pedidos de empréstimo domicilirio, de reserva de documentos ou de prorrogagao previstos nos
numeros anteriores podem ser feitos presencialmente, na recegao da Biblioteca Municipal e até quinze
minutos antes da hora de encerramento diario da Biblioteca Municipal, pelo telefone ou por correio
electrénico, nestes casos com indicagdo do numero do cartdo de leitor e do nome completo do leitor.
8 - A ndo devolugao do documento emprestado no termo do prazo fixado no titulo de empréstimo:

a) Determina a suspens&o automatica do direito de requisi¢do ou de prorrogagéo do prazo
de empréstimo domiciliario de documentos, enquanto a mesma durar;

b) Confere a Biblioteca Municipal o direito de acionar os meios legais necessarios a
devolugéo do docu- mento.

Art.° 25 - Documentos Audiovisuais

1 - Apenas os leitores tém acesso aos documentos audiovisuais, mediante a apresenta¢do do seu
cartéo de leitor.

2 - O acesso aos documentos audiovisuais pode ser restringido aos leitores em fung&o da idade.

3 - Os utilizadores ndo podem manusear os equipamentos de reprodugdo dos documentos
audiovisuais, exceto nos casos de equipamentos portateis ou destinados a auto utilizagdo e ap6s
receberem as instrugdes de utilizagéo dos trabalhadores da Biblioteca Municipal.

4 - Os equipamentos de reprodugdo de documentos audiovisuais s&o entregues aos leitores apds o
preenchimento e assinatura de um formulario, por um prazo maximo de cento e vinte minutos.

CAPITULO VI: Disposigdes finais
Art.26 - Revogacédo
E revogado o Regulamento Municipal aprovado em Assembleia Municipal de 27 de setembro de 2002
referente a Biblioteca Municipal de Alvaiazere.
Art.27 - Entrada em vigor

0 Regulamento entra em vigor 15 dias apés publicagdo no Diario da Republica.

NOVO
REGULAMENTO

\[
I

——
—
—
BIBLIOTECA MUNICIPAL
DE ALVAIAZERE

Horarios de Verao/lnverno

De Outubro a Junho
Seg. a Sexta das 9ghoo —-17hoo

Sabados das 10hoo as 13hoo
Julho a Setembro

Seg. a Sexta das 10hoo —-18hoo

Seg. a Sexta 10hoo as 18hoo



Preambulo

Decorrido o procedimento de elaboragao previsto na lei, sob proposto da Camara Municipal, a Assembleia Municipal de Alvaidzere aprova, sob a forma de regulamento, o Regulamento da
Biblioteca da Biblioteca Municipal de Alvaiazere, nos termos da alinea g) do n.°1 do artigo 25.° da Lei n.°75/2013, de 12 de setembro, cujo Projeto foi publicado pelo Aviso n.°2919/2016, do
Municipio de Alvaidzere, na 2.2série do Diario da Republica n.°45, de 04 de margo de 2016, disponibilizado na Subunidade Organica da Tesouraria e Atendimento e na pagina electronica
do Municipio, em www.cm-alvaiazere.pt, com vista & sua consulta publica por 30 dias.

CAPITULO I: Disposigées gerais
Art.1.° - Lei habilitante

O Regulamento é aprovado ao abrigo do disposto dos artigos 23.%, n.°2, alinea e), e 25.°, n.°1, alinea g), da Lei n.°75/2013, de 12 de setembro, e 241.° da Constituicao da Republica
Portuguesa.

CAPITULO II: Biblioteca Municipal de Alvaiazere
Art.2.° - Objeto: Biblioteca Municipal de Alvaiazere

1 - O Regulamento tem como objeto definir a organizagao, funcionamento e regime de acesso ao publico da Biblioteca Municipal de Alvaiazere.
2 - A Biblioteca Municipal de Alvaidzere é um servigo publico integrado organicamente nos Servicos de Educag&o, Cultura e Desporto da Camara Municipal, ainda que dotado de uma
estrutura organizacional e de gestéo proprias, com vista a adquirir, divulgar e valorizar os bens culturais do concelho de Alvaidzere, com objetivos cientificos, culturais, educativos, de
conhecimento e ludicos, que integram o seu acervo.
3 - A Biblioteca Municipal de Alvaiazere integra a rede nacional de bibliotecas publicas.
4 - A Biblioteca Municipal de Alvaidzere gere e coordena, ainda a rede das bibliotecas de Alvaiazere e respetivos polos cujos servigos estejam sujeitos a hierarquica, superintendéncia ou
tutela da Camara Municipal e articula-se com outras bibliotecas e respetivos polos cujos servigos a estas néo estejam sujeitos.
5 - A Biblioteca Municipal de Alvaiazere rege a sua atividade pelo presente Regulamento, pelos principios consagrados no Manifesto da Unesco para as “Bibliotecas Publicas, informagao,
educagéo, cultura e lazer” e pelas demais normas legais e regulam Lazer” e pelas demais normas legais e regulamentares aplicaveis.
6 - A Biblioteca Municipal situa-se na Rua Anténio José Pereira da Silveira castro, n.%6, 3250-120 Alvaiazere, com as coordenadas 39.°49'24.64°22'48.47"0.

a) atualizagdo permanente do seu fundo documental de forma a evitar o rapido envelhecimento dos fundos;

b) organizagao adequada e constante dos seus fundos;

¢) promogao de exposigdes, conferéncias e outras atividades de animagéo cultural;

d) promog&o de atividades de cooperagdo com outras Bibliotecas e organismos culturais;

7 - A Biblioteca Municipal de Alvaiézere tem como enderego oficial na internet biblioteca.municipal@cm-alvaiazere.pt.
8 - Os contactos da Biblioteca Municipal s&o publicados no seu enderego oficial na internet.

Art.3.° - Objetivos

A Biblioteca Municipal de Alvaiazere prossegue os seguintes objetivos:
a) Proporcionar a populagdo o acesso a todo o género de informagdes publicadas sob qualquer suporte, através do  empréstimo ou da consulta de documentos;
b) Incentivar o gosto pela leitura e contribuir para o desenvolvimento cultural e literério da populagéo;
c) Valorizar e divulgar o patriménio cultural e a memoria coletiva do concelho de Alvaiézere, nomeadamente  através da organizagéo de fundos e eventos culturais locais;
d) Proporcionar condigdes a reflexdo, ao debate e a critica, tendo em vista o exercicio da cidadania e dos direitos democraticos, com um papel ativo na sociedade;
e) Orientar os servigos prestados e os contelidos documentais de acordo com as necessidades da populago.

Art.4.° - Atividades

1 - Para prosseguir os seus objetivos, a Biblioteca Municipal de Alvaiazere promove:
a) O acesso ao seu acervo, mediante consulta ou empréstimo;
b) A aquisi¢do, a conservacéo, a atualizagao e a organizacdo de documentos, de acordo comas  recomendagdes internacionais;
¢) A disponibilizagéo de informag&o e documentos localmente e on-line;
d) A promogao de exposigdes, coléquios, conferéncias, visitas, sessdes de leitura, encontros com escritores e outras atividades de &mbito cultural;
e) A edi¢Bo de publicagbes relacionadas com o seu fundo documental e com as suas atividades;
f) A gestdo e coordenacao da rede concelhia de bibliotecas de Alvaidzere e respetivos polos e a sua
g) O estabelecimento de relagdes e a promogao de atividades de cooperagdo com outras entidades e
os da regido;
h) A criagdo de servigos que promovam a descentralizagdo do acesso a informagao;
i) A formac&o e o aperfeicoamento dos seus recursos humanos.

articulagéo com outras bibliotecas e respetivos polos;
organismos culturais, sociais e educacionais, em especial com

2 - Para além do disposto no nimero anterior, a Biblioteca Municipal pode ainda abrir os seus espagos a outras atividades integradas nos seus objetivos
Art.° 5 - Servigos

Para prosseguir os seus objetivos, a Biblioteca Municipal disponibiliza ainda os seguintes servigos:
a) Acesso a documentos em regime de livre acesso a todos os utilizadores;
b) Consulta on-line do catélogo dos seus documentos;
¢) Acesso gratuito a Internet;
d) Empréstimo domiciliario;
e) Empréstimo interbibliotecas;
f) Biblioteca de verao;
g) Atividades de promog&o do livro e da leitura;
h) Cooperagao com os estabelecimentos de ensino e instituicbes sociais do concelho;
i) Apoio as bibliotecas locais;
j) Biblioteca ltinerante.

Art.6 - Recursos financeiros

1 - A Biblioteca Municipal dispde dos recursos financeiros previstos em dotagao orcamental municipal da proposta de orgamento anual da Camara Municipal, adequados a sua vocagao,
tipo e dimenséo, suficientes para assegurar a respetiva sustentabilidade e o cumprimento das suas fungées.

2 - A garantia dos recursos financeiros a que se refere o nimero anterior, bem como da sua afetagéo, cabem a Camara Municipal.

3 - Séo ainda receitas afetas a Biblioteca Municipal os apoios legais.

CAPITULO III: Organizagéo e funcionamento
Art. 7.° - Organizagéo funcional da Biblioteca

1 - A Biblioteca Municipal € dirigida por um técnico superior, designado de Diretor da Biblioteca.

2 - Compete ao Diretor da Biblioteca praticar os atos de gestao corrente da Biblioteca Municipal, enquadrando-os num plano de atividades anual da Biblioteca Municipal, elaborado por si e
aprovado pelo Presidente da Camara Municipal, com faculdade de delegag&o nos vereadores, definindo os termos da realizagdo das atividades referidas no artigo 4.°.

3 - A aquisicdo de documentos pela Biblioteca Municipal é decidida pelo Presidente da Camara Municipal, com faculdade de delegagdo nos vereadores.

4 - A doagdo, permuta ou aceitagdo de documentos pela Biblioteca Municipal é deliberada pela Camara municipal.

5 - Tém preferéncia na aquisi¢do por doagao os documentos relacionados com o concelho de Alvaidzere, os que constituam obras de referéncia ou os que devam integrar o fundo antigo, o
fundo reservado, o fundo local ou os projetos especiais.

6 - Compete ao Presidente da Camara Municipal, com faculdade de delegagdo nos vereadores, assinar os protocolos e decidir o empréstimo de documentos da Biblioteca Municipal em
atividades de cooperagao com entidades e organismos culturais e educacionais exteriores ao Municipio.

7 - A Biblioteca Municipal dispde do pessoal afeto definido no mapa de pessoal da Camara Municipal.

8 - O horério de trabalho dos trabalhadores afeto a Biblioteca Municipal é definido em regulamento municipal.

Art.° 8 - Organizacional espacial da Biblioteca

O edificio sede da Biblioteca Municipal compreende os seguintes espagos:
a) De acesso publico:
i) Atrio;
i) Rececéo;
iii) Maquina de bebidas e snacks;
iv) Zona de Bebeteca;
v) Zona de Periddicos;
vi) Zona Polivalente;
vii) Zona Infantil;
viii) Sala do Conto;
ix) Sala Juvenil/Adultos;
x) Fundo Local.
b) De acesso restrito:
i) gabinetes de trabalho;
i) Servigos internos;
iii) Sala de Reuni6es; Zona de deposito.

Art.° 9 - Sala Polivalente

1 - A sala polivalente tem 50 lugares sentados e destina-se a promogéo do livro e da leitura e & realizagdo de outras iniciativas de indole cultural e de manifesto interesse municipal,
especialmente organizadas ou apoiadas pela Camara Municipal.
2 - Os leitores podem utilizar a sala polivalente com equipamentos da Biblioteca Municipal temporariamente para atividades especificas proprias, mediante autorizagao, solicitada por
escrito ao Presidente da Camara Municipal, com faculdade de delegagéo nos vereadores, com pelo menos quinze dias de antecedéncia, assinatura de termo de responsabilidade e
identificagéo:

a) Dos objetivos e descrigéo da atividade a realizar;

b) Do publico-alvo, por faixas etérias e nimero de pessoas estimadas;

c) Do responsével e respetivos contactos;

d) Do apoio técnico e equipamento necessarios e dos recursos humanos proprios a utilizar;

¢) Do horario diario da atividade;

f) Do prazo de utilizag&o, para preparagao, realizagéo e desmontagem de equipamentos.

3 - A utilizagao da sala polivalente compreende a utilizagdo da zona circundante, do atrio, da zona de peridicos e da maquina de bebidas e snacks.

4 - As atividades relacionadas fora do horario de funcionamento da Biblioteca Municipal sdo acompanhadas por trabalhadores da Biblioteca.

5 - A Biblioteca Municipal pode registar, gratuitamente, a imagem e o som das atividades que tiverem lugar na sala polivalente para meméria futura.

6 - Nas atividades realizadas, na sua publicidade e nos documentos produzidos, devem ser identificados a Camara Municipal e a Biblioteca Municipal como coorganizadoras, quando a
organizagéo das atividades for conjunta, ou como apoiantes, quando a organizagéo das atividades néo for conjunta.

7 - A autorizagdo de utilizagdo da sala polivalente fica sujeita a revogagao se a sala polivalente for utilizada para fins diversos ou por pessoas daquelas para as quais foi concebida a
autorizagao.

8 - A realizagdo de atividades por terceiros na Biblioteca Municipal fica sujeita ao pagamento ou isengéo de taxas, nos termos previstos no regulamento de Taxas Municipais.

Art.° 10 - Horario de Funcionamento

0O horario de funcionamento da Biblioteca Municipal ¢ fixado pelo Presidente da Camara Municipal, com faculdade de delegagao nos vereadores
Art.° 11 - Visitas

1 - Podem ser autorizadas pelo Diretor da Biblioteca visitas por grupos organizados a Biblioteca Municipal, constituidos no minimo por 10 pessoas
2 - Os pedidos da visita devem identificar o objetivo, o dia e o tempo de duragéo da visita, os locais a visitar, 0 nimero de pessoas visitantes, as suas idades e habilitagdes e a pessoa
responsavel pela organizagéo da visita e respetivos contactos.

Art.° 12- Utilizagéo de equipamentos informaticos

1 - Os utilizadores podem utilizar os equipamentos informaticos disponiveis da Biblioteca Municipal, para pesquisa de documentos, execugao de trabalhos ou acesso a Internet, mediante
preenchimento e assinatura de um formulario de inscricdo para fins de gestéo, estatistica e seguranga de pessoas e bens.
2 - Os equipamentos informaticos disponiveis da Biblioteca Municipal podem ser utilizados até duas horas, renovaveis caso existam equipamentos disponiveis.
3 - Os documentos produzidos nos equipamentos informaticos disponiveis da Biblioteca Municipal podem ser gravados em conta pessoal de correio eletronico dos utilizadores.
4 - E proibido:

a) O encerramento ou o reinicio dos equipamentos informaticos da Biblioteca Municipal;

b) A instalago ou execugéo de programas informaticos nos equipamentos da Biblioteca Municipal;

c) A utilizagdo dos equipamentos informaticos da Biblioteca Municipal para consulta ou atividades de indole racista, xendfoba ou pornografica, suscetiveis de violagdo da
ordem publica, dos bons costumes ou da sensibilidade dos utilizadores, ou proibidas legalmente a menores;

d) A utilizagao de suportes de dados hardware, designadamente CD-ROM, DVD ou pen, nos equipamentos informaticos disponiveis da Biblioteca Municipal.

5 - Os utilizadores podem ainda utilizar equipamentos informaticos pessoais portateis na Biblioteca Municipal, com acesso gratuito a Internet através da rede sem fios, com os limites
decorrentes do presente Regulamento.

CAPITULO IV: Utilizadores e leitores
Art.13 - Utilizadores

Séo utilizadores da Biblioteca Municipal de Alvaidzere todas as pessoas singulares e coletivas, nacionais ou estrangeiras, que consultem os seus documentos.
Art.14 - Leitores

1 - Séo leitores da Biblioteca Municipal de Alvaidzere os que utilizam os seus servicos.
2 - os leitores podem ser:

a) Leitores de presenga;

b) Leitores individuais;

c) Leitores institucionais.

3 - Os leitores de presenga néo carecem de inscri¢do na Biblioteca Municipal, restringindo-se a consulta e utilizagdo do material requisitado ao espago fisico da Biblioteca.

4 - Os leitores individuais s&o quaisquer pessoas singulares que, residindo, estudando ou trabalhando no concelho de Alvaiazere, estejam inscritos na Biblioteca Municipal e que sejam
titulares de um cartao de leitor.

5 - Os leitores institucionais sdo quaisquer pessoas coletivas de direito publico ou privado que, com sede no concelho de Alvaidzere, estejam inscritos na Biblioteca Municipal e que sejam
titulares de um carto de leitor.

Art.15 - Inscricdo como leitor



