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alvaiezere Edital

Edital N.°: 5009

Data de registo: 04/11/2020

Assunto: Consulta publica do Projeto de Regulamento de Inventario e Cadastro do Patriménio da Camara
Municipal de Alvaiazere

Célia Margarida Gomes Marques, Presidente da Camara Municipal de Alvaidzere, torna publico, ao
abrigo da competéncia que |Ihe é conferida pela alinea t) do n.° 1 do artigo 35.9 do Anexo I da Lei n.°
75/2013, de 12 de setembro, que, por deliberacao da Reunido de Camara Ordinaria de 20 de outubro de
2020, nos termos e para os efeitos do disposto no artigo 101.° do Cédigo do Procedimento Administrativo,

aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, foi aprovado o Projeto de Regulamento de

Inventario e Cadastro do Patrimoénio da Camara Municipal de Alvaiazere.
Assim, nos termos e para os efeitos do disposto no artigo 12.9, na alinea c) do n.° 3 do artigo 100.° e no
artigo 101.° do Cddigo do Procedimento Administrativo, submete-se o referido Projeto de Regulamento de
Inventario e Cadastro do Patriménio da Camara Municipal de Alvaidzere a consulta publica, pelo prazo de 30
dias Uteis, contados a partir da data da publicagao do presente aviso na 2.2 série do Diario da Republica. -

O referido projeto encontra-se disponivel para consulta na Subunidade Organica de Apoio ao Municipe e

Tesouraria desta Camara Municipal, a funcionar na Loja do Cidaddo, bem como no site do Municipio de

Alvaiazere na internet, em www.cm-alvaiazere.pt.
As sugestoes, propostas e/ou reclamacdes deverdo ser apresentadas, por escrito, no prazo de 30 dias Uteis
a contar da data da publicacdo deste aviso no Diario da Republica, devendo ser dirigidas a Presidente da
Camara Municipal de Alvaidzere, por via postal, para a Praca do Municipio, 3250-100 Alvaiazere, entregues
pessoalmente nos servigos de atendimento do Municipio (Subunidade Organica de Apoio ao Municipe e

Tesouraria), ou por correio eletrénico para geral@cm-alvaiazere.pt, com a identificacdo do remetente,

morada e identificacdo fiscal, até ao Ultimo dia do prazo supra referido.

Para constar e devidos efeitos, se publica o presente edital e outros de igual teor, que vao ser afixados nos

lugares publicos do costume.

Alvaiazere, 04/11/2020
A Presidente da Camara Municipal,

CELIA MARGARIDA [ seree e MARQUES
GOMES MARQUES Date: 2020.11.04 10:56:17 +00:00

Location: Portugal

(Célia Margarida Gomes Marques)
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Sumario: Consulta publica do projeto de Regulamento de Inventario e Cadastro do Patriménio da
Camara Municipal de Alvaiazere.

Célia Margarida Gomes Marques, Presidente da Camara Municipal de Alvaiazere, torna pu-
blico, ao abrigo da competéncia que Ihe é conferida pela alinea t) do n.° 1 do artigo 35.° do Anexo |
da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, que, por deliberagdo da Camara Municipal de Alvaiazere
tomada na sua reunido ordinaria de 20 de outubro de 2020, foi aprovado o Projeto de Regulamento
de Inventario e Cadastro do Patriménio da Camara Municipal de Alvaiazere.

Assim, nos termos e para efeitos do disposto no artigo 12.°, da alinea ¢) do n.° 3 do artigo 100.°
e no artigo 101.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015,
de 7 de janeiro, submete-se o referido Projeto de Regulamento de Inventario e Cadastro do Patri-
monio da Camara Municipal de Alvaiazere a consulta publica, pelo prazo de 30 dias uteis contados
a partir da data da publicagéo do presente aviso na 2.2 série do Diario da Republica.

O referido projeto encontra-se disponivel para consulta na Subunidade Organica da Apoio ao
Municipe e Tesouraria desta Camara Municipal, a funcionar na Loja do Cidadao, bem como no site
do Municipio de Alvaiazere na internet (www.cm -alvaiazere.pt).

As sugestdes, propostas e/ou reclamagdes, deverao ser apresentadas, por escrito, no prazo
de 30 dias uteis a contar da data da publicagdo deste aviso no Diario da Republica, devendo ser
dirigidas a Presidente da Camara Municipal de Alvaiazere, por via postal, para a Praga do Municipio,
3250-100 Alvaiazere, entregues pessoalmente nos servigos de atendimento do Municipio (Subunidade
Organica de Apoio ao Municipe e Tesouraria) ou por correio eletrénico para: geral@cm-alvaiazere.pt.,
com a identificagdo do remetente, morada e identificagao fiscal, até ao ultimo dia do prazo supra
referido.

Para constar e devidos efeitos, se publica o presente edital e outros de igual teor, que vao ser
afixados nos lugares publicos do costume.

4 de novembro de 2020. — A Presidente da Camara, Célia Margarida Gomes Marques.
313708735
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Projeto de Regulamento de
Inventério e Cadastro do Patriménio da Camara Municipal de Alvaiazere

NOTA JUSTIFICATIVA

A Lei n.0 75/2013, de 12 de setembro estabelece o regime juridico das autarquias locais, incumbindo
ao Presidente da Camara Municipal, de acordo com o disposto na alinea d) do n.° 1 do artigo 35°,
elaborar e manter atualizado o cadastro dos bens mdveis e iméveis do municipio. Por sua vez, a
alinea i) do nimero 1 do artigo 33° do mesmo diploma legal estatui que compete a Camara Municipal
elaborar e aprovar o inventario dos bens, direitos e obrigacdes patrimoniais do municipio e respetiva
avaliagdo, a submeter & apreciagdo e votacdio da Assembleia Municipal. Desta forma, uma vez que o
Regulamento de Inventério e Cadastro do Patriménio Municipal atuaimente em vigor ja ndo se mostra
adequado as novas exigéncias legislativas, para cumprimento do disposto nas normas mencionadas e
perante as exigéncias em termos de informagdo contabilistica, necessarias para que 0s municipios
desempenhem da melhor forma a sua tarefa de satisfacdo das necessidades coletivas e para fazer
face ao desenvolvimento das novas técnicas de gest3o, reveste-se da maior importancia a elaboracdo
de um novo regulamento que seja referéncia nas agdes de inventariagdo, avaliagdo e controlo do
patrimdnio, possibilitando que se obtenha um grau adequado de controlo de todos os bens moveis e
imdveis do municipio.

A presente proposta de regulamento €, ainda, uma forma de contribuir para tornar o sistema
orcamental e financeiro mais eficiente, materializando os objetivos do Sistema de Normalizagao
Contabilistica para as AdministragBes Publicas — SNC-AP -, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015,
de 11 de setembro. O SNC-AP veio revogar o Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
(POCAL), no qual o regulamento ainda em vigor sobre a matéria em aprego se baseia.

O SNC-AP indlui, no seu anexo III, o Plano de Contas Multidimensional (PCM), cujo capitulo 7 substitui
o CIBE - Cadastro e Inventario dos Bens do Estado -, que constava da Portaria n.© 671/2000, de 17
de abril, entretanto revogada. O inventario e cadastro do patriménio municipal compreende todos 0s
bens méveis e imdveis, direitos e obrigagdes constitutivos dos mesmos.

Com efeito, os bens mdveis e imdveis existentes e a adquirir pelas autarquias locais sdo instrumentos
de trabalho fundamentais para um bom desempenho das atribuigdes que Ihes estdo cometidas, tendo
subjacente um potencial técnico-econémico, e, por isso, devem ser mantidos e conservados em bom
estado de uso. As vantagens da presente proposta de regulamento ndo sdo, assim, a partida, de
ordem material, isto €, de receita financeira para o municipio, ndo se aumentando, de facto, a receita;
porém, o controlo do patriménio municipal € uma ferramenta eficaz na elaboracdo de um inventario
permanentemente atualizado, possibilitando que, em qualquer momento, se possa conhecer 0 estado,
o valor, a afetacdio e a localizagio dos bens que nele constem, considerando que as decisdes sobre
aquisic3o, alienaciio, oneragdo e simples afetagdo de uso da propriedade municipal estardo sempre
subordinadas 3 determinagdo da solucdo que melhor sirva a prossecugdo do interesse publico,
avaliado com base em critérios de oportunidade e racionalidade econdmica.

Resulta do exposto que a aprovagdo da presente proposta de regulamento representa uma mais-valia
para o municipio, contribuindo para que possa desempenhar da melhor forma a prossecugdo do
interesse publico através do desenvolvimento e da implementagdo de normas que servem de
referéncia nas agdes de inventariagdo e que proporcionam um controlo do patrimdnio municipal. A
sua aprovacio &, também, uma necessidade, atendendo a que o Regulamento de Inventario e
Cadastro do Patriménio Municipal ainda em vigor foi elaborado com base no POCAL, agora revogado,
ndo se mostrando adequado, atualmente, as exigéncias legislativas, contribuindo a sua aprovacao,
desta forma, para a concretizagdo da implementacdo do Sistema de Normalizacdo Contabilistica para
as Administragdes PUblicas (SNC-AP).
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Projeto de Regulamento de
Inventario e Cadastro do Patriménio da Camara Municipal de Alvaiszere

PREAMBULO

Decorrido o procedimento de elaboragdo previsto na lei, sob proposta da Camara Municipal, a
Assembleia Municipal de Alvaidzere aprova, sob a forma de regulamento, o Regulamento de
Inventario e Cadastro do Patriménio da Camara Municipal de Alvaiazere, nos termos da alinea g) do
n.2 1 do artigo 25.° e da alinea k) do n.? 1 do artigo 33.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro,
cujo Projeto foi publicado pelo Aviso n.© / , do Municipio de Alvaidzere, na 2.2 série do Didrio
da Republica n.° __, de __ de de 2020, disponibilizado na Subunidade Organica de Apoio ao
Municipe e Tesouraria na Loja do Cidaddo e na pégina eletrdnica do Municipio de Alvaidzere, em
www.cm-alvaiazere.pt, com vista a sua consulta publica por 30 dias.

CAPITULO I
Disposi¢tes gerais
Artigo 1.9 - Lei habilitante

O presente Regulamento é elaborado ao abrigo do poder regulamentar contido no artigo 241.° da
Constituicio da Replblica Portuguesa, em conformidade com o artigo 136.° do Cddigo do
Procedimento Administrativo e da alinea k) do n.° 1 do artigo 33.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, diploma que aprovou o Regime Juridico das Autarquias Locais, das Entidades
Intermunicipais e do Associativismo Autarquico, conjugado com a alinea i) do n.% 1 do artigo 33.2 e
da alinea d) do niimero 1 do artigo 35.° do mesmo diploma legal.

Artigo 2.° - Objeto e 4mbito de aplicagdo

1 - O inventario e cadastro do patriménio municipal compreende todos os bens, direitos e obrigaces
constitutivos do mesmo.

2 - Os bens sujeitos ao inventério e cadastro compreendem, para além dos bens proprios do dominio
privado de que o municipio é titular, incluindo os bens em regime de locagao financeira, todos os bens
de dominio plblico de que seja responsavel pela sua administragdo ou controlo, estejam ou ndo
afetos a sua atividade operacional.

3 - Para efeitos do nimero anterior, consideram-se os bens como sendo de dominio pUblico
atendendo ao seu tipo de ocupagdo e ndo ao seu enquadramento juridico.

Artigo 3.° - Objetivos gerais
1 - Sdo objetivos do presente Regulamento:

a) A sistematizagdo do inventario dos bens;

b) A definicdo dos critérios de inventariaciio;

C) Estabelecer os principios gerais de inventariacdo, aquisicio, registo, afetagdo, abate e
administracdo dos bens méveis e iméveis do municipio, a inventariagdo de direitos e
obrigagbes, assim como as competéncias dos diversos servicos municipais envolvidos na
prossecugdo destes objectivos.

2 - No ambito da gestdo do patriménio integra-se a observincia de uma correcta afetagao dos bens
pelas diferentes divisbes municipais, tendo em conta ndo sé as necessidades das mesmas, mas
também a sua mais adequada utilizacio face as actividades desenvolvidas e o incremento da
eficiéncia das operacoes.
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Projeto de Regulamento de
Inventério e Cadastro do Patriménio da Camara Municipal de Alvaidzere

CAPITULO II
Do inventario e cadastro
Artigo 4.0 - Inventariacdo

1 - A inventariacdo inclui as seguintes etapas:

a)
b)
9)
d)

e)

Arrolamento: elaboracdo de uma listagem discriminada dos bens a inventariar;

Classificaciio: reparticdo dos bens pelos diversos codigos, segundo classificador préprio;
Colocacdo de marcas: colocagdo de etiquetas, disticos ou placas metalicas nos bens a
inventariar com um codigo que os identifique;

Descricio: evidenciar a qualidade e a quantidade e descrever as caracteristicas que permitem
identificar cada um dos bens;

Avaliagdo: atribuicdo de um valor a cada bem.

Artigo 5.° - Regras gerais de inventariagéo

1 - As regras gerais de inventariacdo devem obedecer ao seguinte:

a)
b)

d)

e)

9)

Os bens devem manter-se em inventario desde 0 momento da sua aquisicdo ou produgao,
doacgo, permuta ou outro, até ao seu abate;
Os bens que evidenciem ainda vida (til e que se encontrem totalmente amortizados
deverdo ser, sempre que se justifique, objeto de reavaliacdo por parte da Comissao
de Avaliagdo, a ser nomeada pelo Orgdo Executivo, sendo-lhe fixado um novo periodo
de vida Util;
Nos casos em que ndo seja possivel apurar o ano de aquisicdo dos bens, adota-se o ano de
inventario inicial para se estimar o periodo de vida Util, que corresponde ao periodo de
utilizacdo durante o qual se amortiza totalmente o seu valor;
A identificacio de cada bem faz-se mediante a atribuicio de um cddigo, correspondente ao
classificador complementar 2 (Cadastro e vidas Uteis dos ativos fixos tangiveis, intangiveis e
propriedades de investimento - previsto no Decreto-Lei n.© 192/2015, de 11 de setembro, um
c6digo de atividade e um niimero de inventério, que seréo afixados nos proprios bens;
As alteracBes e abates verificados no patriménio s&o objeto de registo na respetiva ficha
cadastral com as devidas especificagdes;
Todo o processo de inventario e respetivo controlo deveré ser efetuado através de meios
informaticos adequados.

Artigo 6.0 - Cadastro

1 - Cada bem arrolado tem uma ficha de cadastro individual, na qual é feito um registo permanente
de todas as ocorréncias que sobre ele existam, desde a sua aquisicdo ou produgdo, a sua doagdo,
permuta ou outro, até ao seu abate.

2 - Cada bem deve ser cadastrado "per si", desde que constitua uma peca em funcionalidade
auténoma e que possa ser alienado individualmente.

3 - Podem, contudo, ser cadastrados bens considerados como um grupo de bens, desde que
adquiridos na mesma data e com igual taxa de depreciacdo.
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Projeto de Regulamento de
Inventirio e Cadastro do Patriménio da Camara Municipal de Alvaidzere

Artigo 7.° - Cédigo de classificacio dos bens

1 - A conta patrimonial constitui o elemento sintese da variagdo dos elementos constitutivos do
patriménio municipal, de acordo com o disposto no classificador complementar 2 (Decreto-Lei n.©
192/2015, de 11 de setembro),

2 - Sdo evidenciadas na conta patrimonial todas as ocorréncias verificadas no patriménio municipal,
durante o ano econdmico.

3 - A conta patrimonial é subdividida segundo a classificagdo da atividade e de acordo com o
classificador complementar 2.

Artigo 8.° - Identificacio dos bens
1 - Os bens sdo identificados através de:

a) Classificador complementar 2: define o cédigo que identifica o bem e o seu tipo, conforme
definido na respetiva tabela Unica;

b) Cddigo de atividade: composto por caracteres numéricos e atributos que identificam a divisdo,
0 servigo ou o gabinete aos quais os bens estdo afetos, em conformidade com o Regulamento
de Organizagdo dos Servigos Municipais da Camara Municipal de Alvaiazere;

€) Namero de inventario: nlimero sequencial atribuido ao bem aquando a sua aquisicdo ou
producdo, doagdo, permuta ou outro, sendo atribuido o n.° 1 ao primeiro bem a ser
inventariado.

d) Numero de ordem.

2 - Os bens méveis identificam-se a partir da designacdo, marca, modelo e atribuicio do respetivo
cédigo correspondente do classificador complementar 2, nimero de inventario, ano de aquisicio ou
produgdo, custo de aquisicio ou custo de producdo ou outro, definido em Norma de Contabilidade
Plblica (NCP).

3 - Os bens iméveis identificam-se com a atribuicio do nimero de inventario, indicagdo geogréfica e,
dentro desta, localizagdo, confrontacdes, denominacio do imével (urbano, ristico, misto ou outros),
natureza dos direitos de utilizacdo, destinagdo, caracterizacgo fisica (@reas, nimeros de pisos, estado
de conservagdo), ano de construcdo das edificacdes, natureza juridica (dominio ptiblico ou privado),
inscricdo matricial, descricio na Conservatdria do Registo Predial, custo de aquisi¢io, custo de
produgdo ou outro, metodologicamente definido nas NCP.

4 - Os prédios rusticos sdo delimitados por marcos, que sdo da responsabilidade do servico de
planeamento e ordenamento do territério, no dmbito da informacdo geografica, inserido na Divisio
Obras Municipais e Urbanismo.

5 - Os veiculos e méquinas municipais sdo identificados por placa prépria neles aposta, devendo,
ainda no exterior, ostentar visivelmente a identificagdo da autarquia.

6 - Exceptuam-se do disposto no nimero anterior os veiculos atribuidos ao Presidente da Camara e
aos Vereadores, ou outros que o Presidente da Camara ou Vereador com competéncia delegada assim
0 determinem.

7 - Aquando da aquisicdo de bens em conjunto, estes poderdio ter 0 mesmo nimero de ordem, no
entanto sera sempre atribuido um ndmero de inventério diferente para cada bem.
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CAPITULO III
Das competéncias

Artigo 9.° - Competéncia da Unidade Orgénica responsavel pela inventariacdo do

patriménio

1 - Compete ao Servico de Contabilidade, Economato e Patrimoénio:

a)
b)
9)
d)

e)
f)

0O conhecimento e a afetaciio dos bens do Municipio;

Assegurar a gestdio e controlo administrativo do patriménio municipal;

Executar e acompanhar todos os processos de inventariacao, transferéncia, e abate;

Manter atualizadas as folhas de carga, nos termos do modelo 1 (anexo I) de todas as
Unidades Organicas;

Proceder ao inventario anual;

Realizar inventariagdes/contagens fisicas periddicas dos bens moveis, de acordo com as
necessidades do servigo.

2 - Para efeitos do disposto no nimero 1 do presente artigo e dos artigos seguintes, entende-se por
folha de carga o documento onde serdo descritos todos os bens existentes numa Divisdo, Servigo,
Gabinete, Sala, etc.

3 - A folha de carga é assinada pelo responsavel da respetiva Divisdo, Servigo, Gabinete, Sala, etc., a
qual os bens estdo afetos e pelo responsavel pelo Servigo de Contabilidade, Economato e Patriménio,
designados para o efeito por despacho a exarar pelo Presidente da Camara ou Vereador com
competéncia delegada.

Artigo 10.° - Competéncia das restantes Unidades Organicas

1 - Compete a todas as Unidades Organicas:

a)

b)
c)

d)
e)

9)

O fornecimento de todos os elementos que lhes sejam solicitados pelo Servico de
Contabilidade, Economato e Patrimonio;

Zelar pelo bom estado de conservagdo dos bens que Ihe tenham sido confiados;

Informar o Servico de Contabilidade, Economato e Patriménio da aquisicdo, transferéncia,
permuta, abate e venda de bens méveis e imdveis, entre outros;

Manter atualizada a folha de carga, nos termos do modelo 1 (anexo I), dos bens pelos quais
530 responsaveis;

Sempre que haja celebragdo de escrituras (compra, venda, permuta, entre outras), a Unidade
Orgénica envolvida nas mesmas fornece os elementos necessarios ao Servico de
Contabilidade, Economato e Patriménio, para que este possa proceder ao respetivo registo
contabilistico, devendo ser dado conhecimento ao Gabinete de Contratacdo Publica,
Assessoria e Fiscalizacdo para que este providencie o seguro adequado e a inscricao matricial
dos bens e o respetivo registo predial;

No licenciamento de processos de loteamento sdo fornecidos ao Servigo de Contabilidade,
Economato e Patriménio todos os elementos discriminados do respetivo loteamento, os
respetivos registos matriciais e prediais, Caderneta Predial e Certiddo da Conservatdria do
Registo Predial, para que estes efetuem a regularizacao contabilistica, de acordo com a NCP
especifica;

Compete a Divisdo de Obras Municipais e Urbanismo fornecer a conta final das empreitadas
de obras publicas e por administracdo direta, bem como a percentagem de acabamento da
obra que corresponde ao seu nivel de execugdo global, ao Servigo de Contabilidade,
Economato e Patriménio, que procederd & sua regularizagéio contabilistica de acordo com o
previsto nas NCP’s;
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h) Compete a Divisdo de Obras Municipais e Urbanismo informar o Servico de Contabilidade,
Economato e Patriménio da aprovagdo do auto de rececio provisdria, devendo o Servigo de

registado em investimentos em curso para a respetiva conta de investimento “firme”;
i) Compete a Biblioteca Municipal a inventariacio dos livros e outras obras adstritas & mesma

Contabilidade, Economato e Patrimdnio proceder a transferéncia imediata do montante
&S}“‘W’

que deve ser elaborada de acordo com as normas em vigor nesta matéria;

j) Compete ao Museu Municipal de Alvaidzere, nos termos do disposto no artigo 37.° do
Regulamento do Museu Municipal de Alvaidzere, proceder ao registo, marcacio e
inventariagdo de todo o espdlio incorporado no Museu, fazer o levantamento fotografico
digital do referido espdlio para a ficha informética e para o arquivo fotografico do Museu, bem
como informatizar o registo geral de inventéario e atualizar a base de dados do Museu e
organizar, a nivel informatico, as informacdes disponiveis de cada objeto, incluindo os dados a
disponibilizar na Internet;

k) Sempre que seja adquirido um ativo que passe a fazer parte integrante do ativo imobilizado, o
Servigo de Gestdo Financeira procedera a sua regularizacdo contabilistica de acordo com o
definido nas NCP’s;

[) As areas e prédios, objeto de contrato de comodato, devem evidenciar as respetivas medidas
e confrontagbes, bem como serem delimitadas com marcos, nos termos da lei em vigor,
sendo esta tarefa da responsabilidade da Divisdo de Obras Municipais e Urbanismo.

2 - Para efeitos do numero anterior, entende-se por ativo imobilizado todos os bens suscetiveis de
perdurarem por um periodo superior a um ano, em condigdes normais de utilizagio, com excegdo dos
bens com valor individual inferior a 100 euros, em conformidade com o disposto na Portaria
189/2016, de 14 de juiho.

Artigo 11.° - Guarda e conservacéo dos bens

O responsavel pelos bens afetos a cada zona fisica deve zelar pela guarda e conservacio dos
mesmos, devendo participar superiormente qualquer desaparecimento de bens, bem como qualquer
facto relacionado com o seu estado operacional ou de conservacdo, sem prejuizo de eventual
apuramento de responsabilidades.

Artigo 12.° - Comissdo de Avaliagdo

1 - Compete ao Org3o Executivo a constituicio de uma Comissdo de Avaliagdo, presidida pelo
Presidente da Camara, ou por quem ele delegar essa competéncia.

2 - Cabe a Comissdo de Avaliacgo:

a) Valorizar, de acordo com os critérios de mensuragéo do imobilizado definidos nas respetivas
Normas de Contabilidade Publica (NCP), no &mbito do SNC-AP, os bens do imobilizado de
dominio publico e privado e as propriedades de investimento do municipio;

b) Supervisionar, de forma permanente e sistematica, o inventario anual;

€) Reavaliar, sempre que se justifique, os bens que evidenciem ainda vida Util e que se
encontrem totalmente amortizados, fixando-lhes um novo periodo de vida dtil.

3 - Os bens iméveis pertencentes ao imobilizado corpéreo do municipio terdo sempre no seu processo
de inventariacdo uma Comissdo de Avaliagdo de Bens Imdveis e uma Comissdo de Demarcagdo.

4 - Os bens moveis pertencentes ao imobilizado corpdreo do municipio ter8o sempre no seu processo
de inventariagdo uma Comissdo de Avaliacdo de Bens Mdveis.
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Artigo 13.° - Comisséo de Avaliacdo de Bens Imdveis

1 - A Comiss&o de Avaliacio de Bens Imdveis € presidida pelo Presidente da Camara, ou por quem ele
delegar essa competéncia, e devera ser constituida por trés elementos, a nomear pelo 6rgao
executivo, com o melhor conhecimento da area de especializacdo necessdria a avaliagdo e do
mercado imobiliério.

2 - A avaliacgo é feita atendendo aos critérios previstos na legislacdo sobre expropriagdes em vigor.

3 - Sempre que se efetue a avaliacdo de bens imdveis, devera ser lavrado auto, conforme o modelo 2
(anexo II).

4 - Caso o quadro de pessoal da autarquia ndo comporte as areas de especializagdo necessarias a
avaliacdo, poder-se-a recorrer a especialistas externos que demonstrem possuir experiéncia na
matéria, ou a aquisicdo de outros servigos a terceiros.

Artigo 14.° - Comissdo de Demarcac¢ido

1 - A Comissdo de Demarcacdo de Imdveis & presidida pelo Presidente da Camara, ou por quem ele
delegar essa competéncia, e deverd ser constituida por trés elementos, a nomear pelo drgdo
executivo, que tenham um bom conhecimento do concelho.

2 - Aquando a demarcagdo do imdvel, a Comissdo de Demarcagao elabora, obrigatoriamente, um auto
comprovativo da demarcacdo que se executou, conforme o modelo 3 (anexo III).

3 - O auto de demarcagdo devera, preferencialmente, anteceder a celebracdo da escritura de
permuta/doacdo/compra/venda.

4 - Quando existir uma aquisicdo/cedéncia de terreno, devera estar também presente o antigo
proprietério aquando a demarcacgao do terreno, tomando este conhecimento do ato no respetivo auto.

Artigo 15.° - Comissdo de Avaliacdo de Bens Moveis

1 - A Comissdo de Avaliacdo de Bens Méveis € presidida pelo Presidente da Camara, ou por quem ele
delegar essa competéncia, e devera ser constituida por trés elementos, a nomear pelo érgdo
executivo, com o melhor conhecimento do valor de mercado.

2 - Caso o quadro de pessoal da autarquia ndo comporte as areas de especializagdo necessarias a
avaliacdo, poder-se-a recorrer a especialistas externos que demonstrem possuir experiéncia na
matéria, ou a aquisicdo de outros servigos a terceiros.

CAPITULO IV
Da aquisicdo
Artigo 16.9 - Aquisicao

1 - O processo da aquisic3o dos bens madveis e imdveis do municipio obedecera ao regime juridico e
aos principios gerais de realizagdo de despesas em vigor.

2 - O tipo de aquisicdo de bens é registado na ficha de inventdrio de acordo com a seguinte
codificacdo:
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01 Aquisicdo a titulo oneroso; N
02 Aquisigio a titulo gratuito. ; {Rﬁ}\”

3 - A ficha de inventario referida no nimero anterior especificard qual o ato juridico que esteve na )
base da aquisicdo a titulo gratuito ou oneroso (compra e venda, expropriacdo, comodato, doac3o, |
heranga, dagao em cumprimento, locagdo, etc.).

Artigo 17.° - Registo de propriedade A -

1 - Os bens sujeitos a registo sdo aqueles sobre os quais a lei prevé uma obrigatoriedade de registo
de atos juridicos a eles referentes, nomeadamente os bens imdveis, os veiculos automéveis e
reboques.

2 - O registo define a propriedade dos bens e a inexisténcia do mesmo implica a impossibilidade de
alienagdo do bem. )K‘\Z_{f

3 - A inventariacdo dos imdveis pressupde a existéncia de titulo aquisitivo e/ou de utilizacdo vélido e
juridicamente regularizado, tanto nos casos em que confira a posse ou o direito de uso a favor da
entidade e que por esta sdo controlados.

4 - Os prédios na posse do Municipio adquiridos a qualquer titulo ha longos anos, mas que ainda no
estdo inscritos a favor do Municipio, deverdo ser objeto da devida inscricdo na matriz e do devido
registo predial na Conservatéria do Registo Predial.

5 - Est3o ainda sujeitos a registo todos os factos, agbes e decisGes previstos na legislacdo em vigor.

CAPiTULO V
Da alienagdo, abate, comodato e transferéncia
Artigo 18.¢ - Formas de alienaciao

1 - A alienagdo dos bens modveis considerados disponiveis faz-se por Hasta Publica ou Concurso
Pdblico.

2 - A alienagao de bens moveis, com excecdo dos indicados no n.° 3 do art.© 266.°-A do Decreto-Lei
n.0 18/2008, de 29 de janeiro (Cédigo dos Contratos Publicos), na sua atual redacdo, poderd ser
realizada por negociagdo direta quando:

a) O adquirente for uma entidade adjudicante;

b) O valor do bem ou do conjunto de bens a alienar seja inferior a 30 000€;

¢) Fosse possivel recorrer ao ajuste direto por fundamentos materiais, designadamente por
motivos de urgéncia imperiosa ou desercao de anterior hasta publica

2 - Independente da forma de alienacdo, sera sempre lavrado um auto conforme o modelo 4 (anexo
V).

3 - O valor do bem ou do conjunto de bens a alienar é determinado pela Comissdo de Avaliacdo, nos
termos do disposto nos artigos 12.°9 e seguintes, e de acordo com o0s critérios de mensuracdo
previstos no artigo 26.9,

4 - Excetuam-se do disposto no nimero anterior os lotes e outros bens enquadrados no Regulamento
do Ecossistema Empresarial e Empreendedor de Alvaidzere.
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Artigo 19.° - Realizagdo e autorizagdo da alienagdo

1 - SO poderdo ser alienados bens mediante deliberacdo da Assembleia Municipal ou da Camara
Municipal, ou pelo Presidente da Camara Municipal ou Vereador com competéncia delegada, de
acordo com o disposto na lei.

2 - A demolicdo e destruicdo de edificios e equipamentos deve ser devidamente informada e
comunicada, nos 10 dias UGteis sequintes, pela Divisdo de Obras Municipais ao Servico de
Contabilidade, Economato e Patrimonio, com o intuito de se procederem as respetivas regularizagdes
contabilisticas e as devidas atualizagbes registrais junto da Conservatdria do Registo Predial e da
Autoridade Tributaria e Aduaneira, pelo Gabinete de Contratacdo Piblica, Assessoria e Fiscalizacgo.

Artigo 20.° - Abate
1 - As situagdes suscetiveis de originarem abates s3o:

a) Alienacdo;

b) Furto, roubo e incéndio;

¢) Troca ou permuta;

d) Demolicdo ou destruicdo;

e) Dedaracao de incapacidade do bem.

2 - O abate de bens ao inventario devera constar da ficha de inventario de acordo com a seguinte
tabela:

01 Alienacdo;

02 Sinistro;

03 Furto, roubo e incéndio;

04 Troca ou permuta;

05 Demolicdo ou destruicdo;

06 Declaracao de incapacidade do bem;
07 Outros.

3 - No caso de doagao de bens, bastaré a certificagdo das deliberages dos érgaos municipais para
que o Servico de Contabilidade, Economato e Patriménio proceda ao seu abate.

4 - Quando se trate de furto ou roubo, deverd aguardar-se pela decisdo judicial sobre a queixa
apresentada nas autoridades competentes.

5 - No caso de abatimentos por incapacidade do bem, demolicdo ou destruicdo, deverao ser as
respetivas Unidades Organicas responsaveis pelo bem apresentar proposta, devidamente autorizada,
devendo o Servico de Contabilidade, Economato e Patriménio elaborar o respetivo auto nos termos do
modelo 5 (anexo V).

6 - Quando se trate de alienacdo de bens imdveis, com excecdo da situacdo referida no nimero 3, o
abate so sera registado contabilisticamente com a respetiva escritura publica ou auto.

Artigo 21.° - Comodato
1 - No caso de entrega, a titulo de comodato, de bens a outras entidades, nomeadamente a pessoas

coletivas de utilidade publica, instituices particulares de solidariedade social e associagbes que
prosseguem fins nao lucrativos para apoio a atividades de interesse municipal, nomeadamente de
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natureza social, cultural, desportiva, ou recreativa, devera ser lavrado um auto, nos termos descritos

3\
]
no modelo 6 (anexo VI), pelo Unidade Organica/Servico respetivo. S\k é,\?o
L} v\\'

2- Aquando da devolugdo dos bens entregues, devera ser lavrado o respetivo auto, nos termos\‘~
descritos no modelo 7 (Anexo VII) pela Unidade Orgénica/Servigo respetivo.

3 - SO poderao ser entregues bens, a titulo de comodato, mediante deliberagdo da Assembleia
Municipal ou da Camara Municipal, ou por Despacho do Presidente da Camara Municipal ou Vereador
com competéncia delegada

Artigo 229 - Transferéncia

1 - A transferéncia de bens modveis entre DivisGes, Gabinetes, Salas, etc., s6 podera ser efetuada
mediante autorizacdo do Presidente da Camara ou Vereador com competéncia delegada, ou ainda
pelos responsaveis da respetiva Unidade Orgdnica e sempre com conhecimento do Servigo de
Contabilidade, Economato e Patrimdnio, que atualiza a respetiva ficha cadastral.

2 - No caso referido no nimero anterior € lavrado o respetivo auto conforme o modelo 8 (anexo VIII).

CAPITULO VI
Furtos, Roubos, Incéndios, Extravios ou Destruicio de Marcas
Artigo 23.° - Furtos, Roubos ou Incéndios

1 - Logo que se constate a ocorréncia de um furto, roubo, incéndio ou extravio de um bem ou
destruigdo de marca, a Unidade Organica que tem os bens a sua responsabilidade deve:

a) Participar ao Presidente da Camara e as autoridades policiais competentes;

b) Lavrar o auto de ocorréncia, no qual se descrevem os objetos desaparecidos, indicando os
respetivos nimeros de inventario e os valores constantes da ficha de inventario, devidamente
atualizados.

2 - Compete ao responsavel da Unidade Organica onde se verificar o furto, roubo ou incéndio, em
colaboragdo com o Servigo de Contabilidade, Economato e Patrimonio, elaborar um relatério, no qual
sao descritos 0s numeros de inventario e respetivos valores dos objetos desaparecidos, que apods
autorizacdo superior sao regularizados nas respetivas fichas cadastrais.

Artigo 24.° - Extravios ou Destruicao de Marcas

1 - Compete ao responsavel pelo Servico, Gabinete, Sala, etc. onde se verificar o extravio ou
destruicdo de marcas identificativas do bem informar o Servico de Contabilidade, Economato e
Patriménio do sucedido para efeitos de atualizacdo da ficha cadastral, sem prejuizo do apuramento de
posteriores responsabilidades.

2 - A participacdo as autoridades s6 deve ser efetuada apds serem esgotadas todas as possibilidades
de resolugdo interna do caso.

3 - Caso se apure o colaborador responsédvel pelo extravio do bem, o Municipio devera ser

indemnizado para que possa adquirir outro que o substitua, sem prejuizo, se for caso disso, de
instauracao do competente processo disciplinar.
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CAPITULO VII

Seguros
Artigo 25.° - Seguros

1 - Todos os bens moéveis e imdveis do Municipio deverdo estar adequadamente segurados,
competindo tal tarefa ao Gabinete de Contratagdo Publica, Assessoria e Fiscalizagdo, com base em
autorizacdo do Presidente da Camara ou Vereador com competéncia delegada para o efeito e com a
colaboracéo de informagdo das restantes Unidades Orgénicas;

2 - Compete ao Servigo de Contabilidade, Economato e Patriménio efetuar o registo das respetivas
apolices na ficha cadastral do imével.

CAPITULO VIII
Valorizagdo dos bens
Artigo 26.° - Critérios de mensuragdo do imobilizado

1 - Os critérios de mensuragao dos ativos fixos, intangiveis e das propriedades de investimento estdo
definidos nas respetivas Normas de Contabilidade Publica (NCP), no ambito do SNC-AP, de acordo
com as seguintes regras:

a)

b)

o

d)

9)
h)
i)
)

O ativo fixo, incluindo os investimentos adicionais ou complementares, deve ser valorizado ao
custo de aquisicio ou ao custo de producdo, salvo se outro critério for definido na NCP
respetiva;

Considera-se como custo de aquisicdo de um ativo imobilizado a soma do respetivo prego de
compra com os gastos suportados, direta e indiretamente, para o colocar no seu estado
operacional;

Considera-se como custo de producdo de um bem a soma dos custos das matérias-primas e
outros materiais diretos consumidos, de mao-de-obra direta e de outros gastos gerais de
fabrico necessarios para os produzir;

Os custos de distribuicdo, de administracdo geral e financeiros ndo sdo incorporaveis no custo
de producdo;

Sem prejuizo do principio geral de atribuigdo dos juros suportados aos resultados do exercicio,
quando os financiamentos se destinam a ativos inventariaveis, os respetivos custos poderdo
ser imputados a compra e producdo dos mesmos, durante o periodo em que estiverem em
curso, desde que isso se considere mais adequado e se mostre consistente nos termos
definidos na correspondente NCP. Se a construgdo for por partes isolaveis, logo que cada
parte estiver completa e em condicOes de ser utilizada cessara a imputagdo de juros a ela
inerentes;

Quando se trate de ativo fixo ou intangivel obtido a titulo gratuito, considera-se o valor
resultante da avaliagdo, do justo valor ou do valor patrimonial tributario, conforme definido na
respetiva NCP;

Caso o critério disposto na alinea anterior ndo seja exequivel, o imobilizado assume o valor
zero até ser objeto de uma grande reparacao, assumindo, entdo, o montante desta;

Na impossibilidade de valorizagao dos bens ou quando estes assumam o valor zero, devem
ser identificados no anexo as demonstragGes financeiras e justificada aquela impossibilidade;
No caso da inventariagdo inicial dos ativos de imdveis cujo valor de aquisicdo se desconhega,
aplica-se o critério do valor patrimonial tributario, conforme disposto nas NCP's;

Regra geral, os bens de imobilizado ndo sdo suscetiveis de reavaliacdo, salvo se existirem
normas que a autorizem e que definam os respetivos critérios de valorizaggo.

2 - Nos termos do estatuido no n.° 2 do artigo 12.°, cabe a Comissao de Avaliagdo valorizar, de
acordo com estes critérios de mensuracdo, os bens do imobilizado de dominio publico e privado e as
propriedades de investimento do municipio.

Pagina 13 de 26



Projeto de Regulamento de
Inventério e Cadastro do Patriménio da Camara Municipal de Alvaiazere

Artigo 27.° - Depreciacoes e amortizagoes

1 - O método para o calculo das depreciagbes e amortizagdes do exercicio € o das quotas constantes
por duodécimos, devendo as alteraces a esta regra ser explicitadas nas notas ao Balanco e a
Demonstracdo de Resultados, conforme descrito nas NCP's.

2 - Para efeitos da aplicagdo do método das quotas constantes, a quota anual de depreciacdo e
amortizacdo determina-se aplicando aos montantes dos elementos do ativo fixo e intangivel em
funcionamento, as taxas de amortizagdo em funcdo da vida UGtil definidas no classificador
complementar 2, do Decreto-Lei n.¢ 192/2015, de 11 de setembro.

3 - O valor unitario e as condigbes em que os elementos do ativo fixo e intangivel sujeitos a
depreciacdo e amortizagdo possam ser depreciados e amortizados num sé exercicio s3o os definidos
nas NCP's.

Artigo 28.° - Subsidios ao investimento

1 - A ficha de inventario dos elementos patrimoniais ativos que beneficiam de comparticipagdes
financeiras (nacionais, comunitarios ou quaisquer outros) para a construgdo, beneficiacdo ou
aquisigdo, sera devidamente discriminado do respetivo financiamento obtido e inscrito na vista prdpria
da aplicacdo informatica.

2 - A depreciacdo e amortizacdo dos bens objeto de comparticipagdo financeira deve respeitar o
definido na NCP correspondente.

Artigo 29.° - Grandes reparagfes ou conservacoes

Sempre que se verifiguem grandes reparacdes ou conservagdes de bens que aumentem o valor e 0
periodo de vida Util ou econdmico dos mesmos, devera tal facto ser comunicado ao Servigo de
Contabilidade, Economato e Patrimdnio pela Unidade Organica que tem a sua responsabilidade o bem,
para efeitos de registo/atualizacdo da respetiva ficha, de acordo com o disposto nas respetivas NCP's.

Artigo 30.° - Imparidades

1 - Quando, a data do balango, os elementos do ativo fixo e intangivel, seja ou nao limitada a sua
vida (til, tiverem uma perda de beneficio econdmico futuro ou potencial de servigo, deve ser efetuado
o registo contabilistico da respetiva imparidade nos termos da respetiva NCP.

2 - Relativamente a cada um dos elementos de rendimentos de propriedade que tiverem a data do
balango um valor inferior ao registado na contabilidade, este devera ser objeto do correspondente
registo contabilistico de imparidade, nos termos da NCP especifica.

3 - O registo contabilistico de imparidade a que aludem os n.* 1 e 2 devera ser revertido sempre que
deixarem de existir os motivos que a originaram.

4 - Sempre que ocorram situagdes que impliquem a perda de beneficio econémico futuro ou potencial
de servigo de um ativo fixo, intangivel ou de rendimento de propriedade, devera a Unidade Organica
que gere esse ativo comunicar ao Servico de Contabilidade, Economato e Patriménio, para que
proceda aos registos contabilisticos referidos nos n.*® 1 e 2 do presente artigo.
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Artigo 31.° - Alteragoes patrimoniais e vida Gtil dos bens

As alteracdes patrimoniais que modifiguem o valor do bem ou a sua vida Util sdo registadas nas fichas
de inventario de acordo com o seguinte:

AV - Acréscimo de vida 0til;

GR - Acréscimo de valor com ou sem acréscimo de vida Util, por forga de grande reparagdo ou
beneficiagao;

DE - Desvalorizacdo excecional, por razes de obsolescéncia, deterioragao, etc.;

VE - Valorizagao excecional por razbes de mercado.

CAPITULO IX
Auditoria
Artigo 32.° - Auditoria

1 - Trimestralmente, sdo confrontados os registos do patriménio municipal com os registos constantes
na contabilidade.

2 - Semestralmente e por amostragem, o imobilizado é sujeito a auditoria fisica e a sua contagem
confrontada com os valores existentes nos respetivos registos, de acordo com os seguintes
procedimentos:

a) Caracterizagdo da contagem, com a data, local e material a ser auditado;

b) Designacdo do responsavel pelo inventario e constituicio da equipa onde deverdo constar
elementos do setor objeto de auditoria;

¢) Forma de realizagao do mesmo e aspetos julgados pertinentes;

d) As folhas de carga sdo enviadas as respetivas Unidades Organicas para validagdo;

e) Regularizagdes das ndo desconformidades nos registos e apuramento das responsabilidades,
quando for o caso.

3 - Sempre que necessario, sera realizada uma auditoria fisica do imobilizado de qualquer espacgo

municipal, sendo confrontados os valores existentes com os respetivos registos patrimoniais.

CAPITULO X
Disposicoes Finais
Artigo 33.° - Diividas e omissbes

Os casos omissos e as duvidas suscitadas pela interpretagdo e aplicagdo do presente regulamento que
ndo possam ser sanadas pelo recurso aos critérios legais de interpretacdo e integragdo de lacunas
serdo submetidas para decisdo dos 0rgdos competentes.

Artigo 34.° - Revogagcio

Com a entrada em vigor do presente regulamento, considera-se automaticamente revogado o
Regulamento de Inventario e Cadastro do Patriménio Municipal em vigor.
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Artigo 35.° - Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor 15 dias apds a sua publicagdo no Didrio da Republica.

Aprovado pela Cadmara Municipal de
Alvaiazere em reunidao de

de de dois mil e
vinte,

s Marques)

Ok D

(Silvia Rodrigues Lopes)

0 Maria Gomes)

]
(Car1¥ José Dinis Simdes)

(Anabela Barros Simdes)

Pagina 16 de 26

ﬁ

N “"l\(‘l




9z 8p £1 eulbed

suaq 3p oN

ouguopUNd O

[eAesuUodsay O

23] [ epusspey | | 10D ] 1 ol3po | [ edsei | [(ho) 1ees “ssep ] [ smd_| [

OE51059Q | [ ouejusaul on|
Heu TNV =1
:opdez|jeson

SI9AQ suag ap ebie) ap eyjo4

alazeleajy ap oidpiungyy

2(.6

%&

ebied ap seyjod - [ oxduy

a1azeleAlY ap [eddiungy BIRWED BP OlUQWILIIEd OP OJISEPED 3 OLBUDAUT
ap ojudwenbay ap ojafoid



Projeto de Regulamento de
Inventério e Cadastro do Patriménio da CAmara Municipal de Alvaiazere

Anexo II
Auto a que se refere o n.? 3 do artigo 13.°

AUTO N.°© _ /20__

-~ Aos dias do més de de , na Rua
4 Freguesia de
, Concelho de , reuniu a Comissdo de
Avaliacdo de Imdveis, constituida na reunido de Cémara Municipal de do més de
, do ano de dois mil e , a fim de ser avaliado
a)
--- 0 referido imdvel foi entregue/doado/comprado/vendido por
b)
__, conforme escritura de permuta/doacdo/compra/venda celebrada aos dias, do més
, do ano de
Para o efeito, a Comissdo avaliou o imdvel em €
A Comissé&o foi constituida pelos Técnicos c)

--- Por ser verdade se lavrou o presente auto, que vai ser assinado pelos presentes, --------------

A COMISSAO DE AVALIACAO

a) Descricdo do imovel
b) Nome do(s) Outorgante(s)
¢) Nome e categoria
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Anexo III
Auto a que se refere o n.¢ 2 do artigo 14.°

AUTO N.© _ /20

-- Aos dias do més de de , na Rua

. Freguesia de

, Concelho de , reuniu a Comissdo de

Demarcagdo, constituida na reunido de Camara Municipal de , do més de

, do ano de dois mil e , a fim de serem demarcadas

as limitaces do terreno sito

— 0 referido imodvel foi entregue/doado/comprado/vendido por
a)

__, conforme minuta de escritura de permuta/doacdo/compra/venda celebrada aos dias, do

més , do ano de , autorizado pela deliberacdo da

Camara Municipal de —

- A Comissao foi presidida pelo(a) Presidente da Céamara, Senhor(a)
, e contou com a presenga dos funciondrios

--- Esteve também presente o(a)(s) Senhor(a)(es)
, na figura de antigo(a)(s) proprietario(a)(s) do

terreno acima descrito.

--- Para o efeito, procedeu-se a colocacdo de marcos, resultando a area total de
metros quadrados, com a seguinte confrontacdo: a Norte com
; a Sul com ; a Nascente com

; @ Poente com N TR

--- Por ser verdade se lavrou o presente auto, que vai ser assinado pelos presentes.

A COMISSAO DE DEMARCAGAO O REPRESENTANTE

a) Nome do(s) Outorgante(s)
b) Local
c¢) Nome e categoria
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Anexo IV
Auto a que se refere o n.° 2 do artigo 18.°

AUTO N.© __/20__

--- Aos ____ dias do més de de , procedeu-se a

alienacao, através de a) , de

--- Tendo sido b) pelo(a) empresa/o(a) Senhor(a)

, com

sede/residente em , pessoa

coletiva nimero/NIF , representada, neste ato (quando aplicavel),

pela sua representante legal, com poderes para 0 mesmo,

, residente em

, portador(a) do cartio de

cidaddo n.° , valido até e com o NIF
, pelo valor de €.

--- Por ser verdade se lavrou o presente auto, que vai ser assinado pelos presentes. -----=-=-=----

O Presidente da Comissdo de Arrematagao

Representante Legal Adjudicatario Provisorio/O Adjudicatario Provisdrio

a) Hasta pUblica/concurso publico/negociacdo direta
b) Arrematado(s)/Adquirido(s)

c) Descrever o(s) bem(ns)

d) Arrematado(s)/Adquirido(s)
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Inventario e Cadastro do Patriménio da Cimara Municipal de Alvaiizere

Anexo V
Auto a que se refere o n.2 5 do artigo 20.°

AUTO N.° __/20__

--- ADS dias do més de de , procedeu-se ao
abate do(s) seguinte(s) bem(ns):

a)

pelo(s) seguinte(s)  motivo(s):

--- O(s) bem(ns) possuia(m) o(s) nimero(s) de inventario , cujo
valor é de €.

--- Por ser verdade se lavrou o presente auto, que vai ser assinado pelo Responsavel pelo Patriménio.

O Responsavel pelo Patrimdnio

a) Descrever o(s) bem(ns)
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Inventario e Cadastro do Patriménio da Cimara Municipal de Alvaiazere

Anexo VI
Auto a que se refere o n.° 1 do artigo 21.°

AUTON.© /20 e

-~ Aos _ dias do més de de ,
compareceu/compareceram perante mim,

a) )
b) , pessoa coletiva n.9/NIF , com
sede/residente em , representada neste ato pela sua
representante legal {quando aplicavel), com poderes para 0 mesmo,
residente em
, portador(a) do cartdo de
cidaddo n.° , valido até e com o NIF
, a fim que fosse autorizada a entrega, a titulo de comodato, com o fim de

c) _, do(s) seguinte(s) bem(ns): -----------

d) . o(s)
qual(ais) possui(em) o(s) seguinte(s) namero(s) de inventario
-- A entrega do(s) bem(ns) foi autorizada por e)
, em , nao podendo

o(s) bem(ns) entregue(s) ter(em) uma utilizacdo diferente do fim a que se destina(m), sob pena de
regressar(em) imediatamente ao comodante, devendo o(s) mesmo(s) regressar a posse deste apds
conclusdo do objetivo para o qual foi(foram) entregues(s).

--- Por ser verdade se lavrou o presente auto, que vai ser assinado pelos presentes. --------------

O(A) Presidente da Camara/Vereador/Funcionario

a) Nome e categoria

b) Outorgante(s)

c) Indicar o fim para que foram entregues
d) Designacdo dos bens

e) Eleito/drgdo que autorizou a entrega

f) Assinatura do futuro responsavel pelo bem
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Inventério e Cadastro do Patriménio da Camara Municipal de Alvaiazere

Anexo VII
Auto a que se refere o n.¢ 2 do artigo 21.°

AUTO N.° _ /20__

--- Aos ____ dias do més de de , perante mim,
a) , dando cumprimento
b) ; compareceu a
c) , pessoa coletiva n.°
sita em ;

representada, neste ato (quando aplicavel), pela sua representante legal, com poderes para 0 mesmo,
; residente em

portador(a) do cartdo de

cidaddo n.° , valido até e com o NIF
para proceder a entrega do(s) seguinte(s) bem(ns):

d) . o(s) qual(ais)
possui(em) ofs) seguinte(s) numero(s) de inventario , tendo o(s) mesmo(s)

Ihe sido entregue(s), a titulo de comodato, com 0 fim de e)

A entrega do(s) bem(ns) foi autorizada por f) i
em , €, encontrando-se o(s) mesmo(s) em condicdes de ser(em) entregue(s) e
correspondendo ao(s) bem(ns) descritos no auto n.° , fica, pelo presente auto, restituida a
posse do(s) bem(ns) mencionado(s) ao Municipio de Alvaiazere.

Da entrega lavra-se o presente auto, em duplicado, que é assinado pelas duas partes e entregue um
dos exemplares a c) R

O Presidente da Camara/Vereador

9)

a) Nome e categoria

b) Despacho que autoriza o ato

€) Pessoa coletiva de utilidade piblica/instituicGes particulares de solidariedade social/associacéo
que prossegue fins nao lucrativos a quem o bem foi entregue

d) Designagado dos bens

e) Indicar o fim para que foram entregues

f) Eleito/drgdo que autorizou a entrega

g) Assinatura da pessoa coletiva de utilidade publica/instituicbes particulares de solidariedade
social/associacao que prossegue fins ndo lucrativos
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Anexo VIII
Auto a que se refere o n.? 2 do artigo 22.°

AUTO N.° __ /20__

-- Aos dias do més de de , perante mim,
, Presidente da Camara Municipal
de Alvaidzere/Vereador com competéncia delegada/Responsavel pela Unidade Organica

, compareceu a) , trabalhador afeto ao(a)
, a fim de que fosse autorizada a transferéncia, para o(a)

b) do(s) seguinte(s) bem(ns):
<) , o(s)
qual(ais) possui(em) o(s) nimero(s) de inventario , tendo por

mim sido autorizada a transferéncia,----------

--- Por ser verdade se lavrou o presente auto, que vai ser assinado pelos presentes, --------------

O Presidente da Camara
Municipal/Vereador/Responsavel pela Unidade
Organica

d)

a) Nome e categoria

b) Divisdo/Gabinete/Sala para onde se transfere o bem
c) Descricao do(s) bem(ns)

d) Assinatura do trabalhador
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